ATO DA MESA DIRETORA N° 10, DE 1 DE ABRIL DE 2026
Publicado no DOE-Aleto n°® 4235, de 06/04/2026.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso de suas competéncias legais estabelecidas no artigo 19, inciso Ill, da
Constituicdo do Estado do Tocantins, e no art. 23, inciso X, do Regimento Interno Resolugéo n°
201, de 19 de setembro de 1997, e,

RESOLVE:

Art. 1° O Ato da Mesa Diretora n® 07, de 03 de fevereiro de 2026, passa vigorar com as

seguintes alteracfes

“Art. 4° Para fins de utilizacdo do SEI, bem como deste Ato da Mesa, considera-se:

| —anexacgdo: acao de juntar, de maneira permanente, processos analogos, cujo escopo
e/ou interessado sejam 0os mesmos, uma vez verificado que as informac6es devem ou podem estar
agregadas em um (nico processo

Art. 8° Constatada, a qualquer tempo, a tramitacdo de 2 (dois) ou mais processos
eletrénicos que tratam de matéria idéntica podera ser promovida a sua anexa¢do, quando for
conveniente para instrucéo processual.

Paragrafo Gnico. Em caso de anexacdo indevida de processos, somente gestores de
unidade ou os administradores do sistema poderdo cancelar a acdo, mediante justificativa

informada no sistema.

Art. 9° A ordenacéo dos documentos no processo eletronico sera realizada na sequéncia
cronoldgica de sua producao.
Paragrafo Unico. A reordenacdo dos documentos, se necessaria, podera ser realizada

por usudrios internos, ato que ficara registrado no histérico do processo em sistema.

Art. 17. Os documentos produzidos no SEI terdo garantia de autoria, autenticidade e
integridade asseguradas, por meio da utilizacdo de assinatura eletronica, conforme Lei nacional
n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, e do art. 11 da Lei nacional n® 14.129, de 29 de marco de

2021, nas seguintes modalidades:
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| —com identificagcdo do assinante, por meio de nome de usuério e senha, conforme inciso
| do art. 4° da Lei n° 14.063, de 2020;

Il — com certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovacao da
autoria e da integridade de documentos em forma eletronica, conforme inciso Il do art.
4° da Lei n° 14.063, de 2020;

I11 — com certificado digital, emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP- Brasil), observados os padrdes definidos por essa entidade.

8§ 4° A unidade que necessitar de um novo formato de documento devera formalizar e

justificar a solicitacdo para a unidade de administracdo do SEI

§ 2° As permissOes e alteracfes de acesso as unidades cadastradas no SEI serdo feitas
mediante solicitacdo documentada e justificada, direcionada aos administradores do sistema.
85° Fica autorizado a qualquer setor deste 6rgdo a criacdo de subunidades, as quais

possuirdo nome, sigla e pessoa designada.

Art. 33. O usuario externo podera assinar e receber documentos administrativos
eletrénicos, bem como acompanhar o andamento de assuntos de seu interesse, mediante a
liberacdo de acesso externo ao SEI, por prazo determinado, autorizado pela unidade responsavel

pelo processo.

8§ 1° O pedido de credenciamento de usudrio externo ao SEI ¢ ato pessoal e intransferivel
e se dara mediante prévio preenchimento do formulario de cadastro disponivel no Portal da Aleto.

§ 3° A Diretoria de Documentacdo e Informacéo ir4 autorizar o acesso ao usuario



externo para cadastro no sistema por meio de validacao, o qual o usuario podera via concessao
de setor posterior ter acesso ao processo e aposicao de assinatura.
Art. 36. Os perfis de acesso ao SEI classificam-se como:
| — bésico: perfil com permissdo para iniciar processos e para protocolar, autuar,
produzir e assinar documentos;
Il — gestor de unidade: perfil com permissdo para desanexar processo e para cancelar
documento;
I11 — gestor de acesso externo: perfil com permissao para disponibilizar acesso externo;

IV — administrador: perfil com permissdo para configurar itens de negocio do sistema;
V —informatica: perfil com permissdo para configurar itens técnicos do sistema.
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8 3° Em casos de documentos protocolizados em que o sujeito protocolizando desconheca
o nivel de acesso do documento, a definicéo do nivel de acesso sera definida pelo setor que primeiro
receber o processo no andamento procedimental

Art. 51. O contato com a area de suporte do SEI ser4 feito:

| — pelo usuario interno no Portal do Servidor, por meio do link de solicitagdo de
Servicos;

I — pelo usuério externo no Portal da Aleto. (NR)”

Art. 2° Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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