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PALMAS, TERCA-FEIRA, 3 DE FEVEREIRO DE 2026

ATOS LEGISLATIVOS

Mensagens do Governador

MENSAGEM N° 13/2026
Palmas, 3 de fevereiro de 2026.

A Sua Exceléncia o Senhor

Deputado Estadual AMELIO CAYRES DE ALMEIDA
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins
NESTA

Senhor Presidente,
Senhoras e Senhores Deputados,

Em conformidade com o disposto no inciso V do art. 40 da
Constitui¢@o Estadual, apresento a essa Ilustre Casa de Leis e a todos os
tocantinenses, por ocasido da abertura dos trabalhos do Poder Legislativo,
o balango das agdes governamentais e dos resultados alcangados no
exercicio de 2025.

O Tocantins que apresento neste balango ¢ um Estado em
continuo processo de consolidagdo de politicas publicas voltadas
ao desenvolvimento econdémico, a ampliacdo da infraestrutura, ao
fortalecimento dos servicos essenciais e a promogao da cidadania.

De forma preliminar, destaco alguns resultados que seréo
detalhados ao longo desta Mensagem e no seu Anexo Unico:

I - Economia e produgdo: estimativa de PIB de R$ 80,9 bilhdes
em 2025 e perspectiva de novo recorde na safra 2025/2026, com producéo
estimada de 9,5 milh3es de toneladas de grios;

II - Emprego e renda: saldo de 7.416 empregos com carteira
assinada em 2025 e taxa de desocupagdo entre as menores das regides
Norte e Nordeste (6,4% no 1° trimestre de 2025);

III - Sustentabilidade fiscal e investimentos: arrecadagao total
de R$ 11,75 bilhdes, superando a previsdo or¢camentaria de R$ 10,56
bilhdes (111,30%), com superavit de R$ 1,19 bilhao;

IV - Credibilidade e governanga: manutencdo de avaliagdo
favoravel de capacidade de pagamento (Capag B+) e reconhecimento
nacional pela qualidade da informagao contébil e fiscal, com destaque
para o 2° lugar no Prémio de Qualidade da Informag&o Contabil e Fiscal
da STN;

V - Servigos essenciais ¢ obras estruturantes: continuidade de
investimentos na satde, com obras em andamento, tais como:

a) Novo Hospital da Mulher e Maternidade Dona Regina;

b) Hospital Geral de Araguaina e Hospitais de Augustindpolis
e de Palmas;

¢) ampliagdo da 2 etapa do Hospital Geral de Gurupi;

d) readequagdo da Ponte Governador Jos¢ Wilson Siqueira
Campos (TO-080), com melhorias de seguranga viaria e mobilidade,
incluindo acostamentos, ciclovia e sinalizagdo;

VI - Educagdo: consolidacdo do PROFE, fortalecimento
da infraestrutura escolar (51 obras e 496 unidades aparelhadas) e
reconhecimento nacional com o Selo Nacional Compromisso com a
Alfabetizacdo, na categoria Ouro;

VII - Seguranga publica e protecdo as mulheres: redugéo
de 31,39% das mortes violentas intencionais entre 2023 e 2025,
resolutividade de 80% em inquéritos da Policia Civil, além da
implanta¢do da primeira Delegacia Especializada de Atendimento a
Mulher - DEAM 24 horas, ¢ do aplicativo Salve Mulher;

VIII - Protegdo social e inclusdo produtiva: langamento do
Cartdo AlimenTO e contratacdo de 1.545 jovens pelo Programa Jovem
Trabalhador, ampliando acesso ao primeiro emprego.

No transcurso do ano de 2025, o Tocantins enfrentou
circunstancias adversas no plano institucional, as quais foram superadas
com o restabelecimento da estabilidade politico-institucional e da
continuidade administrativa do Estado. Assim, reafirmo, nesta ocasido,
o compromisso firmado desde o inicio do meu governo: governar
com responsabilidade, transparéncia e dedicagdo ao interesse publico,
em permanente didlogo com os Poderes do Estado e com as demais
instituigdes publicas, com foco no desenvolvimento e no bem-estar da
populacdo tocantinense, tendo o equilibrio fiscal e a responsabilidade
social como ancoras da agdo governamental.

No presente momento, ao apresentar o balanco das agdes
governamentais, registro que a economia nacional e mundial impde
desafios significativos, em meio as incertezas geopoliticas. No ambito
interno, a taxa basica de juros (Selic) manteve-se em patamar elevado
(15% ao ano), repercutindo sobre o custo do crédito e sobre as decisdes
de consumo e investimento, de modo a exigir prudéncia e planejamento
na condugdo das politicas econdmicas.

Nesse cendrio, o Estado do Tocantins consolidou solidez
econdmica ratificada pelo desempenho histérico do Produto Interno
Bruto. Para 2025, a estimativa do IBGE e da Secretaria do Planejamento e
Orgamento ¢ que o PIB alcance R$ 80,9 bilhdes, representando expansdo
de 5,7% em relag@o ao PIB estimado de R$ 70,2 bilhdes em 2024. A
agropecuaria contribui com R$ 19,3 bilhdes; a industria, com R$ 8,8
bilhdes; ¢ o setor de servigos, com R$ 44,9 bilhdes.

A produgdo de graos da safra 2025/2026 mantém a perspectiva
de novos recordes, com produgdo estimada em 9,5 milhdes de toneladas,
a maior da Regido Norte.

Paralelamente, o mercado de trabalho formal, em 2025,
manteve-se aquecido, com saldo positivo de 7.416 empregos com
carteira assinada no acumulado do ano. No primeiro trimestre, a taxa de
desocupagdo no Tocantins foi de 6,4%, a segunda menor entre os estados
das regides Norte ¢ Nordeste, conforme dados da Pesquisa Nacional
por Amostra de Domicilios Continua (Pnad Continua), divulgada pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

No ambito das politicas de inclusdo produtiva, o Programa
Jovem Trabalhador viabilizou a contratagdo de 1.545 jovens de 16 a 21
anos, com foco em qualificacdo e acesso ao primeiro emprego.
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Esse dinamismo ¢ sustentado por gestao responsavel da divida
publica, que reduziu o estoque nominal da divida de RS 3,9 bilhdes, em
janeiro, para R$ 3,3 bilhdes, em novembro de 2025, em razdo da redugio
da divida interna e do impacto favoravel da variagdo cambial sobre a
divida externa, preservando a capacidade de investimento do Estado em
infraestrutura e servigos essenciais, como rodovias, hospitais e escolas.

A eficacia das politicas de planejamento e gerenciamento
de receitas refletiu-se em resultados que garantem a sustentabilidade
das contas publicas. O Estado superou a previsdo orcamentaria de
arrecadagdo, estimada em R$ 10,56 bilhdes, alcangando R$ 11,75
bilhdes, o que representou superavit de R$ 1,19 bilhdo, correspondente
a 111,30% do valor previsto.

Destaco, entre os dados acima, o crescimento nominal de 8,52%
nas receitas ordindrias, em comparagéo com 2024, totalizando RS 11,75
bilhdes. Este resultado decorre da gestao rigorosa dos principais ativos do
Estado, com o ICMS alcangando R$ 6,27 bilhdes - impulsionado pelos
setores de combustiveis e energia - € com crescimento real no IPVA e
no ITCMD, assegurando recursos para a continuidade dos investimentos
em prol da populagdo tocantinense.

A integridade da gestdo financeira do Tocantins foi reconhecida
nacionalmente pela Secretaria do Tesouro Nacional. No III Prémio de
Qualidade da Informagao Contabil e Fiscal, o Estado conquistou o 2° lugar
nacional, com nota maxima “A” e indice de acerto técnico de 99,88%.
Essa evolugdo, que elevou o Estado da 5% para a 2° posi¢do no ranking
brasileiro, demonstra o compromisso da gestdo com a transparéncia e a
fidedignidade dos dados, ampliando a credibilidade perante instituigdes
financeiras e organismos internacionais, de modo a favorecer a atragdo
de investimentos.

No exercicio de 2025, sob os pilares da eficiéncia ¢ da
responsabilidade fiscal, as despesas de pessoal foram mantidas
rigorosamente abaixo do limite prudencial, ao passo que se promoveu
historica valorizagio do capital humano. Sob a diretriz de previsibilidade
financeira, assegurou-se a antecipagdo de pagamentos e a concessdo de
mais de 7,7 mil progressdes funcionais, reafirmando o compromisso do
Estado com as carreiras do servigo publico.

A expansdo e a integragdo dos servigos publicos foram pilares
estratégicos em 2025. O desempenho das unidades do Programa de
Atendimento ao Cidaddo - PronTO consolidou a iniciativa como
referéncia estadual, totalizando mais de 398 mil atendimentos e
952 mil servigos prestados nos polos de Araguaina, Gurupi e Porto
Nacional. Ademais, avangou-se na humanizagdo do atendimento com
a implantagdo da Sala Azul, voltada ao acolhimento especializado de
criangas neurodivergentes e pessoas com deficiéncia, e com a instalagdo
do novo polo da Hemorrede Tocantins, fortalecendo a politica de doagéo
de sangue no Estado.

Os resultados da gestdo fiscal e a credibilidade institucional
obtida ampliaram a capacidade de financiamento de politicas publicas e
investimentos estruturantes:

1. Selo de Confianca Nacional - Capag: o Tocantins foi avaliado
com a nota B+ na Capacidade de Pagamento, segundo o Tesouro
Nacional, evidenciando condi¢des de investimento em areas prioritarias;

2. Parcerias estratégicas e crédito internacional: essa
credibilidade permitiu avangar em operagdes de crédito voltadas ao
desenvolvimento do Estado:
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- Programa Tocantins Mais Sustentavel (BID): US$ 125
milhdes, em fase de estruturac@o para submissao a autorizagdo legislativa,
destinados a fortalecer o desenvolvimento sustentavel, com énfase em
turismo e bioeconomia;

- Projeto Pro-Gestao (Banco Mundial): US$ 55 milhdes para
aprimorar a administragdo das receitas e a gestéo fiscal, financeira e
patrimonial, bem como ampliar a eficiéncia do gasto e o retorno dos
recursos investidos;

- Tocantins Produtivo (Banco Mundial): US$ 150 milhdes,
destinados ao fortalecimento da agricultura familiar, a infraestrutura
produtiva e ao desenvolvimento sustentavel, com autorizagdo legislativa
jaconcedida e previsao de assinatura contratual no primeiro quadrimestre
de 2026;

- Investimentos internos: contratagéo de R$ 500 milhdes junto a
Caixa Econémica Federal e de RS 250 milhdes junto ao BRB, destinados
ao financiamento de ag¢des nas areas de saude, educagdo, seguranga
publica, gestdo, infraestrutura e habitagao.

No ambito da saude, foram realizadas mais de 48 mil
cirurgias (eletivas e de urgéncia), sendo 16.089 cirurgias eletivas, de 21
especialidades, e 32.084 cirurgias de urgéncia e emergéncia. Também
foram efetivados 3.646.541 procedimentos ambulatoriais, o que evidencia
a centralidade da atengdo especializada ambulatorial na prevencao de
agravos, no acompanhamento clinico e na redugdo da necessidade de
internagdes. Os procedimentos hospitalares, por sua vez, somaram
2.045.319, indicando expressiva utilizagdo da capacidade instalada para
casos de maior complexidade.

As consultas especializadas alcangaram 240.742 atendimentos,
enquanto as internagdes hospitalares totalizaram 83.967.

Com a disponibilidade de equipamentos de ponta e de
equipe altamente qualificada no Hospital Geral de Palmas - HGP, o
Estado registrou, em 2025, crescimento de 58% nos procedimentos de
neurocirurgia endovascular em comparagdo com 2024, com técnica de
alta complexidade e minimamente invasiva, contribuindo para a redugéo
do tempo cirargico e de internag@o de pacientes acometidos por Acidente
Vascular Cerebral - AVC isquémico ou aneurisma.

O exercicio de 2025 foi encerrado com a consolidagdo de
investimentos que asseguraram o funcionamento da Rede de Atengédo
a Saude e a continuidade de obras estruturantes, como a construgdo do
Novo Hospital da Mulher ¢ Maternidade Dona Regina, em Palmas,
com previsdo de entrega da primeira etapa - que contempla os blocos
do ambulatério e do refeitério - no més de abril de 2026; a construgdo
do Hospital Geral de Araguaina, com 71,37% de execugdo; a ampliagdo
do Hospital Regional de Augustindpolis, com 76% de execucdo; a
ampliagdo do Hospital Geral de Palmas, com 99% de execugdo; bem
como a elaboragdo dos projetos bésicos e executivos e a execugdo da
obra de ampliagdo da 2* etapa do Hospital Geral de Gurupi.

Além disso, o Estado eliminou a fila de espera registrada por
proteses e ampliou a entrega de cadeiras de rodas e aparelhos auditivos
em todo o territorio tocantinense. O Governo também instituiu o Centro
Especializado em Transtorno do Espectro Autista do Tocantins - CETEA,
com o objetivo de fortalecer a politica de inclusdo em dmbito estadual.

No mesmo periodo, verificou-se redugéo de 40% na Razao de
Mortalidade Materna. No ambito da imunizag#o, o Tocantins permanece
como o unico Estado do Brasil a alcangar a meta de cobertura vacinal da
BCG por 24 anos consecutivos.
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Na infraestrutura logistica, em 2025, o Estado avangou em
acOes estratégicas, com a elaboragdo do projeto executivo e o inicio
da execucdo das obras da Ponte Governador José Wilson Siqueira
Campos, na TO-080, contemplando readequagdo das faixas de rodagem
e acostamentos, implantacdo de ciclovia e aprimoramento da sinaliza¢o,
além de analise estrutural e construgao de ciclopassarela metalica.

Na educacdo, o Governo consolidou o Programa de
Fortalecimento da Educacdo - PROFE como eixo estruturante de
transformagdo social. Com uma rede que acolhe 150 mil estudantes
e mobiliza mais de 24 mil profissionais, as agdes concentraram-se na
modernizagdo do aprendizado e na melhoria do ambiente escolar em
todos os 139 municipios do Estado.

De modo a reafirmar o compromisso da gestdo com a
valoriza¢do dos servidores e a exceléncia da rede estadual de ensino,
o Governo, em esfor¢o conjunto entre a Secretaria da Educagdo
e a Secretaria da Administragdo, viabilizou o pagamento de R$
12.465.050,61 (doze milhdes, quatrocentos e sessenta e cinco mil,
cinquenta reais e sessenta e um centavos) relativos ao retroativo do
novo Plano de Cargos, Carreiras ¢ Remuneragdo - PCCR da Educagao.
A medida evidencia que a responsabilidade fiscal ¢ compativel com o
reconhecimento dos profissionais que sustentam a politica educacional.

Na infraestrutura da rede estadual de ensino, o Estado promoveu
avango com a entrega de 51 obras concluidas, entre construgdes, reformas
e ampliagdes. Destacam-se novas escolas indigenas em Goiatins ¢ a
modernizag@o de unidades em regime de tempo integral. Além disso,
as 496 unidades escolares foram aparelhadas com novos mobilidrios,
condicionadores de ar e equipamentos de cozinha, com vistas a assegurar
um ambiente escolar adequado ao ensino.

No campo dos resultados educacionais, o Tocantins obteve
reconhecimento nacional ao receber o Selo Nacional Compromisso com
a Alfabetizagdo, na categoria Ouro, premiag¢@o que destaca os esforcos
de Estados e Municipios na alfabetizagdo das criangas na idade certa.
O resultado, construido em regime de colaboragdo com 35 municipios
tocantinenses igualmente premiados, decorre do fortalecimento das
politicas publicas de alfabetizagao, estruturadas no programa Alfabetiza
Mais Tocantins, com atuagdo nos 139 municipios, incluindo formagao
continuada, oferta de materiais didaticos e incentivos a boas praticas.

No ambito da transformagao digital na educagdo, houve avango
na modernizagdo das salas de aula, mediante as seguintes iniciativas:

- Robdtica: implantagdo de 2.600 laboratorios de robdtica em
238 escolas de ensino médio, integrando tecnologia e ciéncia ao cotidiano
de 82 mil alunos;

- Conectividade: distribui¢ao de 13.683 Chromebooks e
disponibilizagdo de acesso a 135 mil licengas da plataforma Google
para Educag@o, ampliando os recursos digitais para alunos e professores;

- Recursos audiovisuais: instalagdo de 1.000 Smart TVs de 55
polegadas, destinadas ao suporte pedagdgico.

No campo da valorizacdo e do bem-estar dos profissionais
da educagfo, foi instituido o ProBem, politica que oferece suporte
multiprofissional (saide mental, fisioterapia e nutricdo) aos servidores
da educagdo. Complementarmente, o Estado ampliou a formagao
continuada, alcancando 7.655 profissionais em tematicas como
neuroeducacao, educacdo antirracista e educagdo especial.
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No que se refere as politicas de permanéncia e aprendizagem,
o Estado assegurou a seguranca alimentar de 145 mil alunos em todos
os municipios, com acompanhamento nutricional. No ambito do
aprendizado, registrou-se a marca de 141.750 estudantes avaliados
na Avaliagdo Diagnoéstica do Tocantins (redes estadual e municipal),
permitindo o monitoramento da evolugdo do ensino e a implementagao
de corregdes pedagogicas.

Na érea de seguranga publica, o Tocantins se consolidou entre
as unidades federativas com melhores indicadores de seguranga. No
periodo de 2023 a 2025, as mortes violentas intencionais no Estado
apresentaram redugdo de 31,39%.

No ambito da Policia Civil, registrou-se 80% de resolutividade
em inquéritos, e unidades como a 3* Delegacia de Homicidios e Protecdo
a Pessoa (DHPP), em Gurupi, registraram 100% de elucidagéo dos crimes
sob sua atribuigdo.

Ainda nesse eixo, o Governo do Estado avangou no projeto da
Cidade da Policia Civil e no enfrentamento a violéncia doméstica, com
a implantacdo da primeira Delegacia Especializada de Atendimento a
Mulher - DEAM 24 horas e do aplicativo Salve Mulher, ferramenta
destinada a ampliar o acesso a protecdo e aos canais de denuncia para
mulheres em situagdo de violéncia.

Na assisténcia social, o Estado fortaleceu agdes voltadas a
protecdo social e a inclusdo:

- Seguranga alimentar: langamento do Cartdo AlimenTO, com
investimento previsto de R$ 22,2 milhdes, para fortalecer a seguranga
alimentar e nutricional por meio de transferéncia direta de renda as
familias inscritas no Cadastro Unico (CadUnico), com prioridade para
lares chefiados por mulheres e com criangas de 0 a 6 anos;

- Inclusdo produtiva: o Sine realizou mais de 68 mil
atendimentos, com captagdo de 7.556 vagas e colocago efetiva de 1.844
trabalhadores no mercado formal,

- Programa Jovem Trabalhador: insercdo de 1.545 jovens (16 a
21 anos) no primeiro emprego, com foco em qualificacdo e oportunidades.

Senhores Parlamentares, o balango ora apresentado evidencia a
continuidade administrativa ¢ a entrega de resultados, mesmo diante de
desafios relevantes. Assim, encaminho, em anexo, o relatorio detalhado
dos resultados obtidos pelos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta
do Poder Executivo Estadual.

Renovo o compromisso do Governo do Estado com o didlogo
institucional e com a cooperagao entre os Poderes, para que as prioridades
publicas sejam pactuadas com responsabilidade e convertidas em
resultados efetivos para a populagdo tocantinense.

Reitero o respeito e o reconhecimento pelo trabalho desta
Augusta Casa de Leis ¢ agradego a equipe do Governo pela dedicagdo e

empenho, bem como a todos os tocantinenses pela confianga e pelo apoio.

Que Deus nos abengoe ¢ ilumine nossos trabalhos neste ano
legislativo.

Muito obrigado!

WANDERLEI BARBOSA CASTRO
Governador do Estado
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ATOS ADMINISTRATIVOS

Atos da Mesa Diretora

ATO DA MESA DIRETORA N° 07/2026

Institui o Sistema Eletronico de Informacgdes
(SEI) como sistema oficial de gestdo eletronica de
documentos e processos administrativos, no ambito
da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, e
adota outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas competéncias legais
estabelecidas no artigo 19, inciso III, da Constitui¢do do Estado do
Tocantins, e no art. 23, inciso X, do Regimento Interno (Resolugdo n°
201, de 19 de setembro de 1997, ¢,

CONSIDERANDO a informatiza¢do dos procedimentos no
ambito administrativo para cumprimento do principio constitucional da
eficiéncia e maior produtividade da atividade;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato da Mesa Diretora institui o Sistema Eletronico
de Informacdes (SEI) como sistema oficial de gestdo eletronica de
documentos e processos administrativos no ambito da Assembleia
Legislativa do Estado do Tocantins.

Art. 2° A gestdo eletronica de documentos e processos
administrativos compreende as etapas de produgdo, edi¢do, assinatura,
tramitagdo, recebimento, autuagdo, conclusdo e arquivamento de
documentos e processos.

Art. 3° A institui¢do do SEI atendera aos seguintes objetivos
relativos a documentos e processos administrativos:

I - assegurar o acesso as informagdes e aprimorar a seguranca
e a confiabilidade dos dados;

Il - aperfeigoar as ferramentas de gestdo, fomentando a
qualidade dos servigos;

III - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagao;

IV - reduzir os custos operacionais envolvidos nos fluxos de
criagdo, autuagdo e tramitagdo; e

V - ampliar o uso de recursos disponiveis de tecnologia da
informagdo e comunicagao.

Art. 4° Para fins de utilizagdo do SEI, bem como deste Ato da
Mesa Diretora, considera-se:

I - anexagdo: acdo de juntar, de maneira permanente, processos
analogos, cujo escopo e interessado sejam os mesmos, uma vez verificado
que as informagdes devem ou podem estar agregadas em um Unico
processo;

II - assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente
por usuério identificado de modo inequivoco, com o objetivo de firmar
determinado documento no SEI;

III - autenticag@o: atestado de que um documento ¢ verdadeiro
ou de que uma copia reproduz fielmente o original, de acordo com
as normas de validagdo, realizada por pessoa com competéncia legal
para tanto (servidor publico, notario, autoridade certificadora) em um
determinado momento;

IV - autenticidade: caracteristica de confiabilidade da origem
de um dado, informag¢@o ou documento. O documento auténtico possui a
qualidade de ser exatamente aquele que foi produzido, ndo tendo sofrido
alteragdo, corrompimento e/ou adulteragéo;

V - autuagdo de processo: ¢ a agdo que caracteriza o inicio do
processo, sua formagao;

VI - autuagdo de documentos: ato de incluir documento no
processo e/ou de reunir e ordenar os documentos avulsos, recebidos em
unidade de protocolo ou em unidade de protocolo especializada, visando
a formagao de processo;

VII - cédigo de classificagdo e tabela de temporalidade e
destinag¢do de documentos: documento que contém a classificagdo dos
documentos da Aleto, utilizado com o intuito de classificar, avaliar
¢ definir a destinagdo final de todos os documentos, produzidos e/ou
recebidos pela Casa;

VIII - coordenador de unidade: gestor autorizado a solicitar
permissdes de acesso ao SEI para os usuarios de sua unidade;

IX - credencial: permissdo especifica de acesso a determinado
processo do SEI;

X - desentranhamento: retirada de folhas e/ ou documentos de
um processo de forma definitiva, mediante justificativa documentada;

XI - digitalizagdo: conversdo de um documento fisico em um
documento digital;

XII - documento: unidade de registro de informagdes,
independentemente do formato, suporte ou natureza;

XIII - documento digital: documento codificado em digitos
binarios, acessivel e interpretavel, por meio de sistema computacional,
classificado como:

a) documento nato-digital: documento produzido
originariamente em meio eletronico; ou

b) documento digitalizado: documento eletronico obtido
pela conversdo de documento originariamente fisico, gerado por fiel
representagdo em codigo digital;

XIV - indexagdo: processo de analise de um documento que
tem por finalidade identificar o assunto tratado e sintetiza-lo, por meio de
palavras-chave, de maneira a permitir a sua identificago e recuperagéo
no SEI;

XV - interessado: pessoa fisica ou juridica, interna ou externa,
diretamente interessada e/ou afetada pelas decisdes tomadas em relagdo
a analise do documento avulso ou do processo;
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XVI - objetos: conjunto de artefatos composto por linguagem
textual, sonora, iconografica, audiovisual e tridimensional, que nido pode
ser autuado fisicamente no SEI;

XVII - 6rgdo competente: unidade administrativa da Aleto
com competéncia para praticar atos ou para determinar a pratica de atos
por unidades a ela subordinadas, relativamente a determinado processo
eletronico;

XVIII - perfil: conjunto de permissdes atribuidas ao usuario
do SEI;

XIX - preclusdo: perda do direito de manifestar-se no processo,
por nao té-lo feito no prazo devido;

XX - processo eletronico: conjunto de entradas, saidas e
movimentagdes de documentos digitais, em tramitagdo ou arquivados
no banco de dados da Aleto, com identificagdo tinica, disponibilizados
por meio eletronico;

XXI - requerimento do interessado: documento produzido por
usudrio interno ou externo com o propdsito de promover autuagdo em
processo eletronico especifico;

XXII - tramitagdo: movimentagao do processo entre unidades
administrativas da Aleto;

XXIII- unidade administrativa: compreende todos os setores
administrativos e gabinetes parlamentares da Aleto;

XXIV - unidade de protocolo: setor autorizado a receber e
autuar documentos em processos, ainda que estejam em tramitagdo em
outra unidade;

XXV -unidades de protocolo especializadas: setores que detém
a custddia dos documentos ou processos, estando autorizados a receber
¢ autuar nos processos os documentos especificos de sua competéncia;

XXVI - usuario externo: pessoa fisica ou juridica que, mediante
cadastro e concessao de acesso, esteja autorizada a atuar em processos
eletronicos do SEI; e

XXVII - usuario interno: deputado, servidor ¢ demais
colaboradores em exercicio na Aleto, que tenham autorizagio para acessar
e atuar em processo eletronico do SEI.

CAPITULO 11
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 5° O processo eletronico autuado no SEI recebera
numeragao Unica sequencial, gerada automaticamente pelo sistema.

Art. 6° Todo usudrio interno podera autuar um processo no SEI,
incumbindo-lhe a responsabilidade pelo seu envio ao drgdo competente,
para que possa tramitar.

Art. 7° O usudrio interno responsavel por autuar o processo
eletronico devera:

I - certificar-se da existéncia ou ndo de processo sobre a mesma
matéria;

II - escolher o tipo de processo adequado a matéria; e

III - cadastrar as informagdes do processo e documento
requeridas pelo sistema.

Paragrafo unico. Para o cadastro referido no inciso III do
caput observar-se-a a correta indexagdo dos documentos por assunto,
obedecendo as regras de ortografia ¢ identificando os termos mais
relevantes e pertinentes relativos ao tema tratado, com o propdsito de
sintetizar adequadamente as informagdes e reduzir a duplicidade de
registro de documentos.

Art. 8° Constatada, a qualquer tempo, a tramitagdo de 2 (dois)
ou mais processos eletronicos que tratam de matéria idéntica devera ser
promovida a sua anexagao, que ficara registrada no historico do processo.

Paragrafo unico. Em caso de anexacdo indevida de processos,
somente os administradores do sistema poderao cancelar a agdo, mediante
solicitagdo documentada e justificada do interessado, por meio do
enderego eletronico codes@al.to.leg.br .

Art. 9° A ordenag@o dos documentos no processo eletrénico
sera realizada na sequéncia cronoldgica de sua produgcao.

Paragrafo unico. A reordenagio dos documentos, se necessaria,
somente sera realizada mediante solicitagdo documentada e justificada
do interessado, endere¢ada aos administradores do sistema, por meio do
endereco eletronico codes@al.to.leg.br , que a registrardo no sistema.

Art. 10. O processo eletronico tera inicio com a autuagdo de
um documento produzido eletronicamente ou digitalizado, de oficio ou

a requerimento do interessado.

Art. 11. A solicitagdo de autuagdo de documento, por
requerimento do interessado, devera conter os seguintes dados:

I -unidade ou autoridade administrativa da Aleto a que se dirige;
II - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

III - domicilio do interessado, nimero de telefone e endereco
eletronico para o recebimento de comunicagdes;

IV - exposicédo dos fatos e de seus fundamentos; e
V - data e assinatura do interessado ou de seu representante.

§ 1° A exigéncia prevista no inciso Il do caput sera dispensada
quando o interessado for usuario interno.

§ 2° O interessado devera solicitar autuagdo apenas de
documentos imprescindiveis a analise dos processos.

Art. 12. A autuagdo de documentos, realizada por meio de
requerimento do interessado, sera, preferencialmente, formulada por
correspondéncia eletronica, que, incluidos os arquivos anexados, devera:

I - ter o tamanho maximo de 20 (vinte) MB; e,

II - ser em formato compativel ao estabelecido em instrugéo
normativa.
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§ 1° E de responsabilidade do remetente a certificagio de que,
conforme o inciso I, o limite de tamanho da correspondéncia eletronica
ndo sera excedido e o formato do documento respeitado, sob pena de ndo
ser possivel o recebimento no servidor de e-mails da Aleto.

§ 2° O envio de requerimento, por meio de correspondéncia
eletronica, ndo assegurara sua protocolizagdo no SEI, cuja efetivagdo
dependera do cumprimento das formalidades previstas neste Ato.

§ 3° O adequado uso de correspondéncia eletronica para o
envio de requerimentos e documentos serd de inteira responsabilidade
do interessado ou de seu representante.

Art. 13. O requerimento do interessado visando a autuacdo
de documentos, enviado por correspondéncia eletronica a unidade de
protocolo ou unidade de protocolo especializada, sera autuado no SEIL.

§ 1° Caso a correspondéncia eletronica, com o requerimento
para autuacdo de documentos em processo, seja recebida no servidor
de e-mails da Aleto apos as 18 horas de dia 1til, o servidor responsavel
pelo seu recebimento, para fins de aferigdo de tempestividade e eventual
cumprimento de prazos legais, autuara, no processo eletronico, no dia
util imediatamente seguinte, certiddo que informe a data e o horario de
recebimento da respectiva correspondéncia eletronica.

§ 2° Apoés a autuagdo do requerimento e de seus anexos no
processo eletronico, a correspondéncia eletronica, por meio da qual o
requerimento foi enviado, sera descartada.

Art. 14. Nao sera protocolizado e, consequentemente, sera
descartado, ainda que recebido no servidor de e-mails da Aleto, o
requerimento do interessado:

I - que esteja, no todo ou em parte, incompleto, danificado ou
ilegivel, por qualquer eventualidade técnica; e/ou

II - dirigido a 6rgdo da administragéo publica diverso da Aleto.

§ 1° Em se tratando de requerimento ndo autuado com base nos
incisos do caput, dar-se-a ciéncia ao interessado.

§ 2° Na hipdtese de envio do requerimento ¢ de seus anexos
de forma fracionada, em razdo da limitagdo prevista no inciso I do art.
12, todas as correspondéncias eletronicas a ele referentes deverdo ser
encaminhadas até as 23h59min do mesmo dia, sob pena de preclusio
de todo o requerimento.

Art. 15. Recebido o requerimento do interessado, em meio
fisico, a unidade de protocolo digitalizara o documento e seus eventuais
anexos, observando as disposi¢des do art. 21, e os protocolizara no SEI,
que gerara o nimero de protocolo.

Paragrafo tinico. No caso da inoperabilidade técnica temporaria
do SEI, os documentos fisicos deverdo receber chancela mecanica com
a data e o horario da protocolizagdo, de acordo com o art. 56.

CAPITULO 111
DOS DOCUMENTOS

Art. 16. Os documentos produzidos ou inseridos no SEI
constituirdo ou se vinculardo a um processo eletronico, sendo de
responsabilidade exclusiva dos usudrios autorizados a sua protocolizag@o,
autuacgdo, indexagdo, anexagdo e produgdo de respectivos registros.

Art. 17. Os documentos produzidos no SEI terdo garantia de
autoria, autenticidade e integridade asseguradas, por meio da utilizagdo
de assinatura eletronica, conforme Lei nacional n® 14.063, de 23 de
setembro de 2020, ¢ do art. 11 da Lei nacional n® 14.129, de 29 de margo
de 2021, nas seguintes modalidades:

I - com identificagdo do assinante, por meio de nome de
usuario e senha, preferencialmente, conforme inciso II do art. 4° da Lei
n°® 14.063, de 2020; ou

II - com certificado digital, emitido no &mbito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP- Brasil), observados os padrdes
definidos por essa entidade.

§ 1° A assinatura eletronica, em qualquer de suas modalidades,
¢ de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular a
sua guarda e sigilo.

§ 2° Qualquer agente publico ou servidor em atividade na Aleto,
quando solicitado, podera autenticar, com sua assinatura eletronica,
documentos digitalizados a partir da conferéncia e comparacido ao
documento original, em conformidade aos arts. 411 ¢ 425 da Lei nacional
n°® 13.105, de 16 de margo de 2015 - Cddigo de Processo Civil.

Art. 18. A autenticidade de documentos autuados no SEI podera
ser verificada no endereco da internet indicado na tarja de assinatura
¢ na declaragdo de autenticidade do documento, com uso do Codigo
Verificador e do Cdodigo CRC (Cyclic Redundancy Check).

Art. 19. Para todos os efeitos legais, os documentos internos
e externos autuados no SEI devem seguir padrdes que os equiparem ao
documento fisico.

§ 1° Os padroes técnicos, os procedimentos e o processo de
digitalizagdo para inclusido e autuacdo de documentos no SEI serdo
estabelecidos em instrugdo normativa.

§ 2° Os documentos em formato diverso daquele estabelecido
em instru¢@o normativa podem ser inseridos no SEI em seu formato
original.

§ 3° Em havendo necessidade temporaria e impreterivel,
poderdo ser viabilizados outros formatos e extensdes de documentos,
conforme demanda das unidades administrativas.

§ 4° A unidade que necessitar de um novo formato de documento
devera enviar e-mail, formalizando e justificando a solicitagdo, para o
enderego eletronico codes@al.to.leg.br .

§ 5° Caso seja inviavel a inser¢do do documento em seu formato
original observar-se-a o previsto no art. 24.

Art. 20. As certidGes, os contratos, as notas fiscais ¢ outros
documentos originais de conteudo comprobatdrio e os documentos
considerados de valor histérico deverdo, apds digitalizagdo e autuagio
no SEI, ser encaminhados as unidades de arquivo correspondentes, para
guarda na forma do Codigo de classificagdo e tabela de temporalidade
e destinagdo de documentos.

§ 1° Copias simples de documentos serdo descartadas apds a
digitalizagdo, exclusivamente.
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§ 2° A responsabilidade pelo envio dos documentos referidos
no caput as unidades de arquivo correspondentes sera da unidade que
os autuou no SEL

§ 3° Os documentos originais comprobatorios, a serem enviados
para arquivamento, deverdo ser identificados de forma clara, na parte
superior direita, com a identificacdo de seu registro/cadastro no SEI,
composta pela palavra SEI e o numero de 7 (sete digitos).

Art. 21. A digitalizagdo de documentos recebidos em meio fisico
sera realizada pela unidade de protocolo e pelas unidades de protocolo
especializadas, conforme estabelecido em instrugdo normativa.

§ 1° O documento digitalizado sera autuado no processo
eletronico como documento externo.

§ 2° A conferéncia de integridade sera realizada imediatamente
ap6s a autuacdo no sistema e deverd registrar se o documento foi
apresentado na forma de:

I - copia autenticada administrativamente;
II - copia autenticada por cartdrio;

III - copia simples; ou

IV - documento original.

§ 3° O documento externo sera autenticado em consonancia com
0 § 2° do art. 17 e verificado conforme o estabelecido no art. 18 deste
Ato, a partir das normas para validac@o descritas em instru¢do normativa.

Art. 22. A unidade de protocolo ¢ as unidades de protocolo
especializadas digitalizardo e devolverdo o documento fisico entregue
pelo interessado ou seu representante no ato do recebimento, quando
possivel.

§ 1° Caso ndo seja possivel a digitalizacdo no ato do
recebimento, o documento ficara na unidade de protocolo ou na unidade
de protocolo especializada, e o interessado ou seu representante recebera
o protocolo com o numero do SEI, sendo-lhe comunicado o posterior
descarte, no caso do decurso de prazo previsto no § 3°.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, o interessado tera o prazo de
até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados da data do protocolo,
para retirar os documentos entregues.

§ 3° Decorrido o prazo previsto no § 2° deste artigo, o
documento fisico sera descartado pelo setor competente, conforme inciso
IV do art. 41, responsabilizando-se o interessado ou seu representante
por eventual prejuizo.

§ 4° O disposto nos §§ 2° e 3° ndo se aplicard aos documentos
originais de contetido comprobatorio definidos no caput do art. 20.

§ 5° Os documentos caracterizados como de valor historico,
de acordo com Codigo de classificagdo e tabela de temporalidade e
destinag@o de documentos, ndo serdo descartados em nenhuma hipotese
e deverao ser encaminhados para o setor responsavel pelo arquivamento
como determina o referido codigo.

Art. 23. Os documentos recebidos, por meio fisico, com
indicacdo de contetido sigiloso ou referentes a procedimentos licitatorios
serdo encaminhados diretamente a unidade competente, sem violagao
do envelope.

Art. 24. Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente
inviavel e os eventuais objetos que facam parte do processo deverao ser
encaminhados a unidade competente, que certificara o seu recebimento
no processo eletronico.

§ 1° Durante a tramitacdo do processo eletrOnico entre os
setores, os documentos ou objetos especificados no caput poderao:

I - permanecer sob a guarda do setor em que estejam
armazenados, quando dispensaveis para a analise do processo; ou

II - ser remetidos ao setor de destino do processo eletronico
para analise, mediante o registro de carga em sistema proprio.

§ 2° Ao final do processo eletronico, o titular da unidade
competente decidira o destino dos documentos ou objetos especificados
no caput, que poderdo ser devolvidos ao interessado ou arquivados,
conforme tabela de temporalidade e destinagdo de documentos.

Art. 25. Concluida a digitalizacdo dos documentos, o
interessado ou seu procurador, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos de sua entrega no setor competente da Aleto, podera:

I - alegar eventual adultera¢do ocorrida antes ou durante o
processo de digitalizagdo, nos termos do § 1° do art. 11, da Lei nacional
n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006; e/ou

II - solicitar o desentranhamento dos documentos que juntou
a0 processo.

§ 1° Na hipodtese do previsto no inciso I do caput:

I - se a desconformidade da digitalizagdo decorrer de mera
falha procedimental, o usuario interno responsavel pela digitalizagdo
providenciara a retificacdo; e/ou

II - caso a desconformidade da digitalizagdo diga respeito a
arguicdo de falsidade documental, o processo eletronico sera concluso
a Controladoria Interna - CONIN da Aleto, para analise e deliberagao,
devendo os documentos ser preservados pela unidade responsavel pela
digitalizagdo até a decisdo final sobre o incidente.

§ 2° Na hipotese prevista no inciso I do § 1°, caso a decisdo da
Controladoria Interna - CONIN da Aleto seja questionada, por meio de
acdo judicial, a unidade responsavel pela digitalizacdo devera preservar
os documentos fisicos até o transito em julgado.

§ 3° Na hipoétese do inciso II do caput deste artigo, cabera ao
usuario interno responsavel pela digitalizacdo do documento extrair as
pecas requeridas e entrega-las ao requerente mediante recibo, que sera
anexado ao processo eletronico.

§ 4° Eventual divergéncia sobre o procedimento ou o pedido
de desentranhamento previsto neste artigo sera decidida pelo titular do
orgdo competente ao qual o usuario interno responsavel pela digitalizagdo
esteja subordinado.

Art. 26. Decorrido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
previsto no caput do art. 25, sem haver manifesta¢do do interessado ou do
seu procurador, os documentos fisicos entregues, conforme art. 22, serdo
encaminhados para o setor competente para que se proceda ao descarte,
conforme critérios estabelecidos em tabela de temporalidade e destinagio
de documentos, resguardado o sigilo das informagdes.
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Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica aos
documentos originais de contetido comprobatério e de valor histérico
definidos no caput do art. 20.

Art. 27. A apresentacdo de documento original sob a guarda do
interessado podera ser exigida:

I - quando a lei assim determinar;

II - a critério da administragdo, até que decaia seu direito de
rever os atos praticados no processo; e

II1 - diante de instauragdo de procedimento administrativo para
afericdo da integridade de documento digitalizado.

Art. 28. O teor e a integridade dos documentos digitalizados,
encaminhados por correspondéncia eletronica, serdo de responsabilidade
do interessado, que responderd nos termos da lei civil, penal e
administrativa por eventuais fraudes.

Art. 29. Impugnada a qualquer tempo a integridade do
documento digitalizado, mediante alegagdo motivada e fundamentada de
adulteracdo, sera recomendada a instaurag@o de processo administrativo
disciplinar e de sindicdncia em consonancia com o art. 166, da Lei
estadual n° 1.818, de 23 de agosto de 2007.

Art. 30. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado
terdo valor de cdpia simples, ndo sendo considerados comprobatorios.

CAPITULO IV
DO ACESSO E DO CADASTRAMENTO

Art. 31. O SEI seré acessado por meio do endereco eletronico
https://sei.al.to.leg.br/

Art. 32. O usudrio interno atuard no SEI conforme seu perfil
de acesso no sistema.

§ 1° O usuario podera estar associado a mais de uma unidade,
de acordo com as atividades por ele desenvolvidas.

§ 2° As permissdes e alteracdes de acesso as unidades
cadastradas no SEI serdo feitas mediante solicitagdo documentada e
justificada, direcionada aos administradores do sistema, por meio do
endereco eletronico codes@al.to.leg.br.

§ 3° Todos os atos realizados durante a sessdao de trabalho no
sistema presumem-se pessoalmente praticados pelo usuario cujo perfil
e senha tenham sido empregados para o acesso ao SEI.

§ 4° E responsabilidade de cada usuario manter em sigilo a
respectiva senha de uso exclusivo para acesso ao SEI.

Art. 33. O usuario externo podera enviar, assinar e receber
documentos administrativos eletronicos, bem como acompanhar
o andamento de assuntos de seu interesse, mediante a liberagdo de
acesso externo ao SEI, por prazo determinado, autorizado pela unidade
responsavel pelo processo.

§ 1° O pedido de credenciamento de usuario externo ao SEI
¢ ato pessoal e intransferivel e se dara mediante prévio preenchimento
do formulério de cadastro disponivel no portal do SEI Aleto, https://sei.
al.to.leg.br/.

§ 2° O credenciamento para atuar no sistema esta condicionado
aaceitagdo das regras do SEI pelo usuario externo, que se responsabilizara
pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa, civil e penal.

Art. 34. O usudrio interno podera gerenciar disponibiliza¢des
de acesso externo no SEI, para o fim de permitir o seu acompanhamento
integral, ou apenas disponibilizar documentos para consulta externa, por
periodo determinado, mediante motivagao.

Paragrafo unico. Para a consulta, exclusivamente, nio ¢
necessario o cadastro para usuario externo.

Art. 35. O fim do vinculo institucional do usuario interno
implica o cancelamento automatico do respectivo perfil de acesso ao SEIL.

CAPITULO V
DOS PERFIS DE ACESSO

Art. 36. Os perfis de acesso ao SEI classificam-se como:

I - basico: perfil com permissdo para iniciar processos € para
protocolar, autuar, produzir e assinar documentos;

II - administrador: perfil com permissdo para configurar itens
de negoécio do sistema;

III - informatica: perfil com permissdo para configurar itens
técnicos do sistema;

IV - arquivamento: perfil com permissdo para executar fungdes
especificas da area de arquivo, como registrar a localiza¢do fisica de
documentos digitalizados e autuados no SEI, e para gerir eventual pedido
de disponibilizacdo da documentagdo fisica arquivada;

V - inspeg¢do: perfil com permissdo para rastrear as agdes
praticadas no SEI;

VI - acervo de sigilosos da unidade: perfil com permissdo para
consultar os processos sigilosos da unidade competente e para ativar
credenciais;

VII - consulta de gestor: perfil para consultar todos os processos
e documentos em tramitag@o no SEI, inclusive os categorizados como
restritos, ressalvados os sigilosos;

VIII - terceirizado/estagiario: perfil com permissio para iniciar
processos e para protocolar, autuar e produzir documentos;

IX - ouvidoria: perfil com recursos especificos para o
desempenho de atividades relacionadas aos servigos de ouvidoria.

Paragrafo unico. Os perfis ¢ suas funcionalidades poderdo ser
alterados conforme a necessidade e a critério da administragao.

CAPITULO VI
DOS NIVEIS DE ACESSO

Art. 37. Os niveis de acesso aos documentos e processos do
SEI séo categorizados em:

I - publicos: poderao ser visualizados por todos os usuarios
internos e por usuarios externos;
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II - restritos: poderdo ser visualizados pelos usudrios das
unidades em que o processo foi iniciado e das unidades por onde tramitou,
abrangendo documentos preparatorios que contenham informagdes
pessoais ou hipdteses de sigilo previstas em legislacdo especifica,
como fiscal, bancario, de operagdes e servicos no mercado de capitais,
comercial, profissional, industrial e segredo de justiga; e

111 - sigilosos: poderao ser visualizados somente pelos usuarios
para os quais foi atribuida a credencial de acesso com identificagdo
especial, abrangendo os documentos relacionados a seguranga e
integridade da Aleto, dos deputados, servidores e colaboradores,
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, ou aqueles

previstos em legislac@o especifica.

§ 1° A disponibilizagdo de acesso externo a processos restritos
podera ser permitida mediante solicitagdo de vista, justificada pelo
interessado.

§ 2° O usudrio que iniciar o processo eletronico sigiloso devera
observar as disposi¢des legais para a atribui¢@o dessa classificagdo e serd
o responsavel pela concessdo da credencial de acesso aos demais usudrios
que necessitarem acompanhar e instruir o processo.

§ 3° O acompanhamento do tramite de processos eletrénicos
sigilosos sera efetuado, restritamente, de usudrio a usudrio, mediante a
concessao de credencial de acesso ao SEI.

§ 4° A credencial de acesso a processos eletronicos sigilosos
podera ser cassada pelo usudrio que a concedeu ou renunciada pelo
usuario a quem foi concedida.

§ 5° A visualizagdo, a edi¢do ¢ a assinatura de documento
sigiloso por usuarios de outras unidades serdo possiveis mediante
concessdo de credencial de assinatura pelo usuario gerador do documento,
sem a necessidade de que haja o tramite do documento.

§ 6° O usuario interno ou externo que tomar conhecimento de
documento ou assunto sigiloso e que tiver o dever legal de preservar o
sigilo de informagdes, em razdo do cargo ou da fungédo que exerce, ficara
responsavel pela observancia das obriga¢des legais a que estiver sujeito
e por eventual violagdo a que der causa.

§ 7° Qualquer reproducdo de documento sigiloso recebera a
classificag@o correspondente ao original.

Art. 38. A categorizacdo do nivel de acesso devera ser definida
pelo usuario no momento da produgdo ou inser¢do de documento
ou processo no SEI, conforme as opg¢des disponiveis no sistema e
estabelecidas em Ato da Mesa Diretora.

§ 1° As unidades deverdo tratar as informagdes relativas a
documentos e processos de forma transparente e objetiva, tendo como
regra a publicidade e o acesso a informagao; e como excegao, o sigilo.

§ 2° A restrigdo de acesso a documento ou processo devera ser
justificada pelo usuario que o iniciou, mediante indica¢do da hipotese
legal na qual se baseia a decisdo e, expirada a causa da restrigdo aplicada,
o nivel de acesso devera ser alterado para publico.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS

Art. 39. Compete a Diretoria-Geral:

I - elaborar normas complementares para o fiel cumprimento
do disposto neste Ato da Mesa Diretora;

II - zelar pela continua adequacdo do SEI a legislagdo de gestdo
documental, as necessidades das unidades da Aleto e aos padroes de uso
do sistema;

IIT - acompanhar a adequada utiliza¢ao do SEI, preservando a
integridade e a qualidade de informagdes nele contidas;

IV - oferecer suporte ¢ auxilio aos responsavel pela manutengdo
e capacita¢do dos usuarios do SEI; e

V - conceder acesso ao perfil ‘consulta de gestor’, previsto no
inciso VII do art. 36 deste Ato, mediante anuéncia do Diretor-Geral. (NR)

Art. 40. Compete a Diretoria de Documentagdo ¢ Informagao
- DIDOI:

I - criar, parametrizar, cadastrar ¢ descadastrar:

a) as unidades administrativas;

b) os tipos de processos;

¢) os tipos de documentos;

d) as classificagdes por assuntos (classificagdo arquivistica);
e) os padrdes oficiais de documentos (modelos);

f) as hipoteses legais de niveis de acesso as informagdes; ¢
g) as fungdes de gerenciamento do sistema;

II - propor minutas de atos normativos e materiais de apoio
necessarios a utilizagdo do SEI;

§ 1° A criagdo e a parametrizag@o dos processos, documentos
e assuntos, conforme alineas “b”, “e”, e “f” do inciso I, sera realizada
com a colaboragdo da Coordenadoria de Documentagdo - CODOC e da
Coordenadoria de Protocolo - COPRO.

§ 2° A Diretoria de Documentagéo e Informagao - DIDOI ¢ o
setor responsavel pela Unidade de Protocolo e contribuira para a execugio
de boas praticas nas unidades de protocolo especializadas.

Art. 41. Compete a Coordenadoria de Documentagéo - CODOC:

I - colaborar, conforme o § 1° do art. 40, com a Diretoria de
Documentagao e Informagao - DIDOI;

II - propor minutas de atos normativos necessarios a gestdo de
documentos e assuntos no SEI;

III - dar suporte aos usuarios quanto aos procedimentos para a
classificac¢do de assuntos; e

IV - realizar o descarte de documentos.

Art. 42. Compete a Diretoria de Area de Tecnologia da
Informagéo - DTI-AL:

I - propor melhorias e atualizagdes do sistema;

II - garantir o funcionamento do sistema de forma segura e
estavel;

)

= Autenticidade da edigio garantida
quando visualizada diretamente no

portal https://www.al.to.leg.br/diario

v, DIARIO DA
SSEMBLEIA

e

2

<

DIARIO DAASSEMBLEIA | EDIGAO N° 4199 - SUPLEMENTO



PALMAS, TERCA-FEIRA, 3 DE FEVEREIRO DE 2026

III - garantir a seguranga da informagéo e a preservagao dos
documentos digitais no sistema;

IV - cadastrar ¢ descadastrar os usuarios internos;
V - aprovar o cadastro de usudrio externo;

VI - conceder os perfis de acesso e unidades administrativas
a0s usuarios;

VII - conceder ao perfil ‘consulta de gestor’, previsto no inciso
VII do art. 36 deste Ato, mediante anuéncia do Diretor-Geral.

VIII - apoiar a Diretoria de Documentag@o e Informagéo -
DIDOI na criagdo, parametrizagéo e gestdo das bases de conhecimento,
de documentos e de processos, bem como no cadastramento e
descadastramento de usuarios do sistema;

IX - dar suporte aos usuarios em questdes relacionadas ao uso
e procedimentos do SEI;

X - dar suporte as unidades administrativas na criagdo e gestdo
das bases de conhecimento no SEI, conforme previsao do inciso V do

art. 44; ¢

XI - orientar e prestar o suporte necessario quanto a capacitagao
dos usuarios do SEI, junto a Escola do Legislativo.;

Art. 43. Compete a unidade de protocolo e as unidades de
protocolo especializadas:

I - conferir, receber, digitalizar, registrar, autenticar e tramitar
documentos e processos recebidos na Aleto; e

IT - remeter as unidades competentes documentos
comprobatorios, quando nio for possivel a tramitagdo eletronica.

Art. 44. Compete as unidades administrativas:
I - cooperar com o aperfeicoamento da gestdo de documentos;

II - produzir, assinar, digitalizar, receber e autuar documentos
e concluir a tramitagdo de documentos e processos no SEI;

III - gerenciar as autorizagdes de acesso a documentos e
processos sob sua responsabilidade;

IV - criar e gerir as bases de conhecimento no SEI; e

V - providenciar o descadastramento de usudrio que ja ndo
exerca atividades na unidade.

Art. 45. Compete aos usuarios do SEI:
I - zelar pela correta utilizagdo do sistema;

II - impedir o acesso as informagdes contidas no sistema por
pessoas ndo autorizadas;

I1I - zelar pelo acesso a documentos com informagdes pessoais
de outros servidores lotados na mesma unidade administrativa, em

observancia a Lei nacional n° 13.709, de 14 de agosto de 2019;

IV - verificar se os documentos e processos tém prazo de retorno
programado e de conclusio;

V - promover a adequada indexagdo de documentos;
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VI - conferir a integridade dos documentos a serem
digitalizados;

VII - assegurar a integridade dos documentos originais sob
sua guarda temporaria;

VIII - elaborar documentos orientados pelas boas praticas
redacionais.

IX - caso seja um usuario interno, comunicar a DTI-AL para
providenciar a readequagdo dos perfis de acesso em caso de troca de
unidade.

CAPITULO VIII
DOS ATOS PROCESSUAIS

Secao I
Da Efetivacao dos Atos

Art. 46. Os atos processuais praticados no SEI serdo
considerados efetivados no dia ¢ na hora da autuagdo do documento
inicial no processo eletrénico.

§ 1° O documento destinado ao cumprimento de prazo
administrativo processual sera considerado tempestivo quando:

I - protocolizado em meio fisico até as 18 horas do tltimo
dia em que a entrega deva ser realizada, e, autuado eletronicamente
no dia util imediatamente seguinte por servidor responsavel pelo seu
recebimento, que para fins de aferi¢io de tempestividade e eventual
cumprimento de prazos legais autuara certiddo que informe a data e o
horario de recebimento do respectivo documento;

II - incluido no processo eletronico até as 23h59min do tltimo
dia em que a entrega deva ser realizada; ou

III - enviado por meio de correspondéncia eletronica recebida
no servidor de e-mails da Aleto até as 23h59min, do ultimo dia em que
a entrega deva ser realizada, ainda que autuado eletronicamente em data
e horario posterior, na hipdtese prevista no § 1° do art. 13 deste Ato.

§ 2° Para fins de aferi¢do da tempestividade:

I - sera observado o horario oficial de Brasilia; e

1I - ndo sera considerado o horario inicial de conexdo do usuario
a internet ou o horario de acesso do usuario ao SEL.

Secao 11
Da Comunicacao dos Atos

Art. 47. A comunicaggo de atos processuais praticados no SEI
sera feita, preferencialmente, por meio eletronico, mediante:

I - remessa do processo a unidade destinataria da comunicagéo,
no caso de processos publicos e restritos;

I - concessdo de credencial de acesso ao usuario responsavel
para dar seguimento a comunicago, no caso de processos sigilosos;

III - envio de correspondéncia eletronica a unidade destinataria
da comunicagio;

IV - malote digital; ou

V - publicaggo no Diario da Aleto.

)

Autenticidade da edigio garantida
quando visualizada diretamente no
portal https://www.al.to.leg.br/diario

v, DIARIO DA
SSEMBLEIA

e

2

<

DIARIO DAASSEMBLEIA | EDIGAO N° 4199 - SUPLEMENTO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

PALMAS, TERCA-FEIRA, 3 DE FEVEREIRO DE 2026

Paragrafo unico. A comunicagdo de atos processuais praticados
no SEI, por meio fisico, ficara reservada aos casos excepcionais em que a
comunicacdo, por meio eletronico, ndo seja viavel, ou quando, a critério
da autoridade competente, a diligéncia decorra de imposicao legal.

Secao 111
Do Cémputo dos Prazos

Art. 48. Quando for fixado prazo para o retorno programado e/
ou conclusao dos documentos ou do processo eletronico, considerando-se
o lapso temporal maximo previsto no art. 49, a contagem terd inicio no
primeiro dia util seguinte:

I - a ciéncia do destinatario no SEI, no caso de remessa do
processo a unidade do destinatario ou da concessdo de credencial de
acesso a processos sigilosos;

II - a confirmagdo de recebimento da comunicagio, no caso de
envio de correspondéncia eletronica;

III - a data do recebimento do malote digital; ou
IV - a disponibilizagio da comunicagio no Diario da Aleto.

Art. 49. Para fins do cumprimento do previsto no art. 48, é
considerada omissdo do recebimento se um processo recebido néo for
aberto em até 2 (dois) dias uteis do seu encaminhamento.

§ 1° O processo eletronico ¢ classificado como aberto a partir
do clique do destinatario no processo localizado na aba de recebidos da
tela de controle de processos do SEI.

§ 2° A omissdo do recebimento e da abertura do processo seré
considerada como uso inadequado do SEI e implicara a recomendagao
para instauragdo de processo administrativo disciplinar, conforme
recomenda o art. 29 deste Ato.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. As unidades administrativas deverdo recusar
documentos e processos encaminhados em desacordo com este Ato da
Mesa Diretora.

Art. 51. O contato com a area de suporte do SEI sera feito,
preferencialmente, pelo coordenador de cada unidade cadastrada no
sistema, pelo enderego eletronico codes@al.to.leg.br .

Art. 52. Os processos fisicos e os processos eletronicos que
tramitam em outros sistemas informatizados poderdo ser digitalizados
e/ou migrados para o SEI, conforme a necessidade e a critério da
administragao.

§ 1° Os processos que estejam em tramitacdo em outros
sistemas eletronicos ou andlogos poderdo continuar nesse sistema até
a sua conclusdo.

§ 2° A migracdo de que trata este artigo ndo se aplicara aos
processos que tramitem em sistemas eletronicos, utilizados pelas unidades
da Aleto, que ndo componham autos digitais.

Art. 53. O uso inadequado do SEI implicard a recomendagao
para instauracdo de processo administrativo disciplinar, conforme
recomenda o art. 29 deste Ato.
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Art. 54. A partir da entrada em vigor deste Ato da Mesa Diretora,

todos os documentos e processos administrativos produzidos no ambito
da Aleto deverdo ser cadastrados e tramitados preferencialmente em
formato eletronico no SEI.

Paragrafo Gnico As agdes relativas a autuacdo de processos

eletronicos e a transformag@o de processos fisicos em eletronicos, bem
como demais procedimentos, ocorrerdo de acordo com o disposto neste
Ato da Mesa Diretora e em instru¢éo normativa a ser publicada.

Art. 55. A Diretoria de Documentagao e Informagao - DIDOI

podera receber documento fisico até as 18 horas de dia 1til.

§ 1° O documento deve receber chancela mecanica com a data

¢ 0 horario da protocolizagdo, sendo autuado em processo eletrénico no
dia util imediatamente seguinte ao recebimento, em conformidade com
este Ato da Mesa Diretora.

§ 2° Ao interessado sera dada ciéncia sobre o processo

eletronico autuado pela Diretoria de Documentagdo e Informagao -
DIDOI, por meio de correspondéncia eletronica encaminhada a partir
do referido processo no SEIL

Art. 56. Caso ocorra inoperabilidade técnica temporaria do SEI,

os documentos poderdo ser apresentados fisicamente, de acordo com os
modelos consignados no sistema, e autuados imediatamente quando o
sistema for restabelecido, sendo prioritarios os documentos que devam
ser apreciados com urgéncia em virtude de prazo legal instituido.

§ 1° Para efeitos de instrugdo processual, serdo considerados

a data e o horério do recebimento do documento fisico na unidade
destinataria da comunicag¢ao, considerando-se o lapso temporal maximo
previsto no art. 48 e 49.

2° Todos os documentos recebidos, em meio fisico, em
b b

virtude da inoperabilidade temporaria do SEI deverdo ser entendidos
como documentos comprobatdrios, inclusive para fins de arquivamento,
até que se restabelega o sistema, observado o que determina o art. 20.

§ 3° A inoperabilidade temporaria do SEI sera atestada por meio

de certiddo emitida pela Diretoria- Geral e laudo técnico da Diretoria de
Area de Tecnologia e Informagdes - DTI, hipétese em que serfio suspensos
0s prazos processuais até o primeiro dia util seguinte a divulgagdo da
referida certiddo no portal de publica¢des eletronicas do SEIL

Art. 57. Os casos omissos e excepcionais serdo resolvidos pela

Diretoria-Geral.

Art. 58. Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor no dia 03

de fevereiro de 2026.

Deputado AMELIO CAYRES
Presidente

Deputado LEO BARBOSA
1° Vice-Presidente

Deputado CLEITON CARDOSO
2° Vice-Presidente
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2* Secretaria
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Portarias da Presidéncia

PORTARIA N° 003/2026 - P

Estabelece os procedimentos e os pardmetros do
processo de digitalizagdo para o Sistema Eletronico
de Informagdes (SEI) da Assembleia Legislativa do
Estado do Tocantins, e adota outras providéncias.

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins,
no uso de suas atribuigdes constitucionais, de conformidade com o art.
28 do Regimento Interno (Resolugdo n° 201, de setembro de 1997), em
consonancia com os arts. 3° e 66 da Lein®4.209, de 11 de agosto de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos e os pardmetros
do processo de digitalizacdo para o Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI) da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins (Aleto).

§ 1° Os procedimentos de que trata o caput t€ém o proposito
de padronizar e orientar os servidores da Aleto, para a execugdo da
digitalizagdo de processos e de documentos externos, sendo composta
por cinco etapas descritas no Anexo 1.

§ 2° Os documentos autuados no SEI, conforme padronizagio
estabelecida nesta Portaria, tém valor de prova documental, de acordo
com o § 2° do art. 438 da Lei nacional n° 13.105, de 16 de margo de
2015 - Codigo de Processo Civil.

Art. 2° Para os fins desta Portaria e do SEI, serdo utilizados os
termos e definigdes constantes do art. 4° do Ato da Mesa Diretora n® 07,
de 03 de fevereiro de 2026.

Art. 3° O processo de digitalizagdo de documentos devera ser
realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade e, se necessario,
a confidencialidade e sigilo do documento digital, em conformidade com
o Decreto federal n°® 10.278, de 18 de marco de 2020, que regulamenta o
disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei nacional n® 13.874, de 20
de setembro de 2019, na Lei nacional n® 14.129, 29 de margo de 2021,
e na Lei nacional n° 12.682, de 9 de julho de 2012.

§ 1° Os procedimentos de digitalizagdo devem reproduzir todas
as informacgdes contidas nos documentos originais.

§ 2° No processo de digitalizagdo de documentos sera utilizada
assinatura eletronica, conforme previsdo da Lei nacional n° 14.063, de
23 de setembro de 2020, ¢ do art. 3° da Lei nacional n° 12.682, de 2012.

§ 3° A autenticidade de documentos digitalizados devera ser
verificada em conformidade com o que prevé o art. 18 do Ato da Mesa
Diretora n° 07, de 03 de fevereiro de 2026.

§ 4° O processo de digitalizagdo de documentos deve obedecer
estritamente aos requisitos dispostos nesta Portaria.

§ 5° A configuragdo do sistema e do equipamento sera
realizada com o apoio da Diretoria de Area de Tecnologia e Informagdo
(DTI-AL), a qual devera garantir a rastreabilidade, a auditabilidade e a
compatibilidade.

Art. 4° O documento digitalizado, em conformidade com os
padrdes estabelecidos nesta Portaria, terd o mesmo valor probatdrio do
documento original para todos os fins de direito, conforme previsdo dos
arts. 411 e 425 da Lei nacional n® 13.105, de 2015 - Cddigo de Processo
Civil, e do art. 17 do Ato da Mesa Diretora n° 07, de 03 de fevereiro
de 2026.

§ 1° Para fins do disposto no caput, a guarda, o armazenamento
e o manuseio dos documentos digitalizados e deverdo estar em
conformidade com as normas estabelecidas no Ato da Mesa Diretora n°
07, de 03 de fevereiro de 2026, e nesta Portaria.

§ 2° Os documentos digitalizados serdo conferidos e registrados
conforme previsdo do art. 21 do Ato da Mesa Diretora n° 07, de 03 de
fevereiro de 2026.

Art. 5° O documento externo, mediante a comparagdo entre
o original e a copia digitalizada, podera ser atestado de autenticidade,
consideradas as seguintes normas para sua validacao:

I - ser digitalizado a partir de documento original;
II - ndo ter rasuras;

IIT - ndo ter sido adulterado por raspagem, corretivos ou
lavagem com solventes;

IV - néo ter sido redigido a lapis; e
V - ndo conter fragmentos ou letras ilegiveis.

§ 1° A autenticagdo do documento deve ser realizada em
consonancia com o previsto no § 2°, art. 17 e art. 18 Ato da Mesa Diretora
n°® 07, de 03 de fevereiro de 2026.

§ 2° No caso de duvida em relagdo a sua originalidade, o
documento fisico ficara sob a guarda da unidade de protocolo-geral ou
de protocolo especializado, como forma de legitimar a chancela de sua
autenticacao.

Art. 6° Os documentos digitalizados que forem autuados nos
processos do SEI, de acordo com o previsto no § 2° do art. 1° ¢ no art.
4°, ttm a mesma forca probatoria dos documentos originais, exceto se
contestada a sua alteragdo ou falsificag@o, anterior ou durante o processo
de digitaliza¢do, por meio de incidente de argui¢do de falsificagdo de
documento, na forma dos arts. 25 e 29 do Ato da Mesa Diretora n° 07,
de 03 de fevereiro de 2026.

Art. 7° Todo documento digitalizado com base nesta Portaria
e autuado em processo eletronico devera ser autenticado ¢ submetido
a conferéncia de integridade, observado o previsto nos arts. 17 ¢ 21 do
Ato da Mesa Diretora n° 07, de 03 de fevereiro de 2026, ¢ os requisitos
constantes dos incisos II e III do art. 411 da Lei nacional n° 13.105, de
2015.

Art. 8° O documento cuja digitalizagdo seja tecnicamente
invidvel em arquivo eletronico (PDF/A), tal como captura de video
ou audio, devera ser autuado no sistema em seu formato original, em
conformidade com o art. 19 do Ato da Mesa Diretora n° 07, de 03 de
fevereiro de 2026.

Paragrafo inico. O Anexo III desta Portaria discrimina os
formatos de documentos suportados pelo sistema.

Art. 9° Realizada a conferéncia de integridade e de autenticidade
do documento digitalizado, o documento fisico apresentado a Aleto sera
devolvido, arquivado ou descartado, em consonancia com o previsto no
Capitulo III do Ato da Mesa Diretora n® 07, de 03 de fevereiro de 2026.

Art. 10. Os documentos fisicos serdo reorganizados, quando
necessario, com base em orientagdo da Coordenadoria de Documentagao
(CODOC), e arquivados conforme Codigo de classificagdo e tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos.

Art. 11. Os procedimentos e os parametros especificados
nesta Portaria serdo aplicados a todos os processos de digitalizagdo de
documentos na Aleto.
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Art. 12. Os casos omissos nesta Portaria serdo deliberados pela
Diretoria-Geral.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor no dia 04 de fevereiro
de 2026.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado
do Tocantins, aos 3 dias do més de fevereiro de 2026.

Deputado AMELIO CAYRES

Presidente

ANEXO I, VINCULADO A PORTARIA N° 003-P, DE 03 DE
FEVEREIRO DE 2026
PROCEDIMENTOS PARA O PROCESSO DE DIGITALIZACAO

1 - Preparag@o do documento:

1.1 verificar as dimensdes das folhas do documento, sendo
padrdo o formato A4;

1.2 verificar a paginagdo do documento;

1.3 retirar grampos, clipes e espiral;

1.4 desamassar a(s) folha(s); e

1.5 recuperar pagina(s) rasgada(s).

A preparagao do documento deve ser realizada de forma a evitar
danos ao equipamento de digitaliza¢do, reducdo na producdo diaria e
equivocos na digitalizagdo.

2 - Captura da imagem:

2.1 acessar o equipamento e digitalizar os documentos
conforme padrdo (Anexo II), promovendo a digitalizagdo:

2.1.1 de capas e contracapas, quando houver;

2.1.2 de paginas sem texto impresso (frente e verso), desde que
contenham numeragdo ou qualquer outra informacao;

2.1.3 preferencialmente, em arquivo eletronico Unico até o
tamanho maximo estabelecido pelo sistema, de até 20 (vinte) MB; e

2.1.4 dividindo o documento em tantos volumes/blocos
quantos forem necessarios, de forma que nenhum arquivo exceda o
limite estabelecido.

3 - Conferéncia do documento digitalizado:

3.1 revisar a imagem e garantir a qualidade do arquivo
capturado, com base nos padrdes estabelecidos no Anexo II, para o
fim de certificar que o documento digitalizado seja copia fidedigna
do documento fisico registrado no SEI, por meio da conferéncia de
integridade na tela “Registrar Documento Externo”, selecionando o tipo
de conferéncia, qual seja:

a) cOpia autenticada administrativamente;

b) copia autenticada por cartorio;

¢) copia simples; ou

DIARIO DAASSEMBLEIA | EDIGAO N° 4199 - SUPLEMENTO

d) documento original;

3.2 caso haja a constatacdo de que a imagem possui
desconformidades ou nao esteja padronizada ao que estabelece o Anexo
II, essa informagdo devera ser registrada, por meio do documento
incluido e assinado no SEI, conforme modelo de “Certiddo narrativa
com observagdes”, nos seguintes moldes:

Certifico que, ao digitalizar os presentes autos, verifiquei a(s)
situagdo(des) a seguir transcrita(s): () Folha(s) com letras ou fragmentos
de texto ilegiveis, até mesmo no documento fisico;

() Documento(s) de dificil digitalizacao;

() Folha(s) com documento visivel no processo fisico, porém
ilegivel no digital,

() Folha(s) faltante(s), a saber:

() Folha(s) em branco ndo digitalizada(s) no processo
eletronico;

() Folha(s) transformada(s) em mais paginas (contendo diversos
documentos); ou

() Outros. Especificar:

4 - Indexagdo:
4.1 nomear o documento, observando-se:

4.1.1 a adequada indexagdo, de modo a permitir a rapida
identificagdo do documento no sistema e o acesso as suas informagdes;

4.1.2 as regras ortograficas e a identificagdo dos termos mais
relevantes e pertinentes relativos ao tema tratado, com o propdsito de
sintetizar adequadamente as informacdes e reduzir a duplicidade de
registro de documentos;

4.1.3 autilizacdo de abreviatura, se possivel, do tipo documental
seguido pelo niimero e ano (Res_001_2021; Pregdo_001_2021);

4.1.4 caso necessario, o acréscimo de informagdo, no nome
do arquivo, para o documento ou processo que tenha mais de um
volume ou anexo (Pregdo 001 2021 vl1; Pregdo 001 2021 v2; e,
Pregdo 001 2021 anexol);

4.2 salvar o documento em formato PDF/A; e
4.3 armazenar o documento no sistema.
5 - Finalizagdo:

5.1 devolver o documento fisico apresentado ao interessado,
juntamente com o numero do processo do SEI; ou

5.2 organizar e arquivar provisoriamente os documentos
originais comprobatoérios a serem enviados para arquivamento,
identificando, de forma clara, na parte superior direita, o seu registro/
cadastro no SEI, composto pela palavra SEI e o nimero de 7 (sete digitos),
conforme previsdo do § 3° do art. 20 do Ato da Mesa Diretora n° 230,
de 26 de maio de 2021.
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ANEXO II, VINCULADO A PORTARIA N° 003-P, DE 03 DE
FEVEREIRO DE 2026
PADROES PARA A DIGITALIZACAO
QUADRO 1 - PADROES TECNICOS MINIMOS
reduzir o brilho para tornar a
- - imagem mais escura; ou
Resolugdo Cor Tipo original Formato de arquivo Reconhecimento de
recomendada texto (OCR) digitalizar no modo de
. . . N escala de cinza (o brilho serd
Tipo de d : Textos imp sem il em preto e branco ajustado automaticamente)
300 dpi Monocromético (preto Texto PDF/A Ativado
¢ branco)
Tipo de d Textos imp com ilustragdo em preto e branco .
(caracteres cortados ou muito claros)
300 dpi | Escala de cinza Texto/Foto PDF/A | Ativado
Tipo de documento: Textos impressos, com ilustragdo e cor aumentar o brilho para tornar a
imagem mais clara; ou
300 dpi | RGB (colorido) Texto/Foto PDF/A | Ativado (caracteres distorcidos, grudados ou preenchidos) -
digitalizar no modo de
. q R q - escala de cinza (o brilho serd
Tipo de ) ¢ car ajustado automaticamente)
300 dpi | RGB (colorido) | Foto PNG | Desativado
Fonte: Guia do usuario do ABBYY® FineReader 11
Tipo de documento: Plantas
600 dpi Monocromtico TextofFoto NG Desativado <https://www.abbyy .com/media/5076/finereader_usersguide_
(preto e branco)
portuguese.pdf>
Tipo de documento: Papel reciclado*
300 dpi | ]I;’[f;ﬁ"”"“?a‘.‘“’ | Texto | PDF/A ‘ Ativado N
(Britho - méximo) ANEXO III, VINCULADO A PORTARIA N° 003-P, DE 03 DE

Fonte: Decreton® 10.278, de 18 de margo de 2020 <http://www.planalto.
gov.br/ccivil 03/ ato2019- 2022/2020/decreto/D10278.htm>.

FEVEREIRO DE 2026
FORMATOS DE ARQUIVOS SUPORTADOS PELO SEI

* O Conarq ndo recomenda a utilizagdo de papéis reciclados DESCRICAO EXTENSAO TAMANHO MAXIMO
na produgdo de documentos arquivisticos - Resolug¢do n°® 42, de 9 de (MB)
dezembro de 2014 <https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-
conteudo, /publlc acoes/ AnaliseJ)apelirecicladofcomicapa.pdf>. Documentos textuais (inclusive planilhas eletronicas) .pdf (padrao PDF/A) 20

A Ii fotografi .pdf (padrdo PDF/A 20
QUADRO 2 - RECOMENDACOES DE AJUSTES NO BRILHO DA magens ({ologafcs) paf (padiéo PDFIA)
IMAGEM DIGITALIZADA
Apresentagdo de slides .odp 20
Modo como a imagem aparece Recomendaciio Arquivo de formato de Rich Text f 2
Audio MPEG camada 3 mp3 20
Audio MPEG-4 mda 30
Audio video interleave de som ou de filme avi 60
Audio wave wav 100
Documento de texto .odt 20
Documento do Microsoft Excel antes do Excel 2007 xls 20
Documento do Microsoft Excel apds o Excel 2007 Xlsx 20
Documento do Microsoft Word .docx 20
lmagem adequada para OCR Documento do Microsoft Word antes do Word 2007 .doc 20
Faixa de dudio de CD cda 20
Filme Moving Picture Experts Group .mpeg4 50
Foto Joint Photographic Experts Group Jpg, jpeg 20
Pagina de linguagem de marcagdo de hipertexto ‘html 20
Planilha eletronica .ods 20
Video 3gp 60
Video MPEG 4 .mp4 160
SR £ Autenticidade da edi¢do garantida
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