PORTARIA N° 278/2024 - DG
Publicada no Didrio da Assembleia n® 3765, de 08/04/24

O Diretor-Geral da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 116, inciso IX da Lei n® 4.209, de 28 de agosto de 2023, outorgado
pelo Decreto Administrativo n°® 1696/2023, de 29 de dezembro de 2023, do Presidente da
Assembleia Legislativa, com fulcro no art. 37 da Lei n° 1818, de 23 de agosto de 2007.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores para, sem prejuizo de suas atribuicdes normais, exercerem
o encargo de Gestor e de Fiscal de Contrato, para assegurar o fiel cumprimento de todas as clausulas
contratuais, respondendo pelo acompanhamento e pela fiscalizagdao de sua execugdo, do contrato
elencado a seguir:

Processo n°: 048/2024
Contrato n°: 007/2024
Contratada: PINHEIRO & GASPARIN, CNPJ N° 01.244.675/0001-49.

Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente a contratagao de empresa especializada no
fornecimento de arranjos decorativos de flores, decoracdo com arranjos de flores naturais para
atender as necessidades da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, através da Adesao a Ata
de Registro de Precos N° 124/2023 — PRESIDENCIA/DIGER/DIADM/DCC, do Pregao Eletronico
SRP N° 40/2023 do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins, nas quantidades, descri¢des e

valores solicitados.

Gestor do Contrato: Wanja Nébrega Cavalcante Goncalves - Matricula: 13555.

Fiscal do Contrato: Lila de Fatima Aires de Azevedo, matricula 879700-4.

Art. 2° Sdo atribuicdes do Gestor do contrato, nos termos do Decreto Administrativo n°
1696/2023:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, de
que tratam os incisos II, IIT e IV do caput do art. 20;

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério



com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo;

V - coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso I do
caput do art. 20;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizac@o continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

o

Art. 3° Sido atribuicdes do Fiscal do contrato nos termos do Decreto Administrativo n
1696/2023:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formaliza¢do de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e a0 acompanhamento de
garantias e glosas;

IT - verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elabora¢do do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21; e

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 23, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Diretoria-Geral da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, aos 05 dias do més
de abril de 2024.



IRISFRAN DE SOUSA PEREIRA
Diretor-Geral



