PORTARIA N.° 001/2015 — DIRIN, DE 13 DE ABRIL DE 25

Publicada no Diario da Assembléia n° 2208

O Diretor de Area de Tecnologia e Informatica no uso de suas atribuicdes
legais, e em consonancia com o disposto Art. 6Bdnk/, da Resolucéo n.° 306, de 4
de julho de 2012 e,

Considerando o impacto da melhoria dos processgestéo da informacéo e da
documentacdo no desempenho da Administragéo Piblica

Considerando que os processos administrativos dedetar formas simples e
que as relacdes que envolvem a Administracdo Rubégem eliminar as formalidades
e as exigéncias cujo custo econémico ou social sejarior ao risco envolvido, nos
termos do art. 14 do Decreto-Lei n° 200, de 25esterkiro de 1967, e do inciso V do
art. 1° do Decreto n° 6.932, de 11 de agosto de;200

Considerando a necessidade de criar melhores @émdjgara o tratamento, a
recuperacao e o cruzamento de informacoes;

Considerando a diretriz de ampliar a sustentali@dambiental com o uso das
tecnologias da informac&o e comunicacao;

Considerando a necessidade de aprimorar a segueaacaonfiabilidade das
informacoes;

Considerando a diretriz de ampliar a transparénom processos de trabalho,
também expressa na Lei n® 12.527, de 18 de novenat2011;

Considerando o principio da eficiéncia na Admiaigiio Publica, expresso no
art. 37 da Constituicao Federal,

Considerando que todos tém direito a receber dg@oérpublicos informacdes
de seu interesse particular, ou de interesse woleti geral, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da socie@ade Estado, expresso no inciso
XXXIIl do art. 5° da Constituicdo Federal

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Portaria dispbe sobre a implantacdo e cidoamento do
processo administrativo eletrénico ou digital nob@mda Assembleia Legislativa do
Estado do Tocantins.

Art. 2° - Para o0 atendimento ao disposto nesta Portarainfstituido o Sistema
de Gestdo Eletronica de Informacdes e Documentosambito da Assembleia
Legislativa do Estado do Tocantins (GED-AL).



Art. 3° - S80 objetivos do GED-AL:
| - aumentar a produtividade e a celeridade naitagdo dos processos;
Il - aprimorar a seguranca e a confiabilidade dofod e das informacoes;
[l - criar condi¢cdes mais adequadas para a pradagiutilizacdo de informacdes;
IV - facilitar o acesso as informacdes e as ins&&administrativas; e

V - reduzir o uso de papel e 0s custos operaciopaide armazenamento da
documentagéo.

Art. 4° - Para fins desta Portaria, entende-se por:

| - documento: unidade de registro de informacgeslquer que seja o seu formato,
suporte ou natureza;

Il - documento eletrbnico ou digital: documento amenado sob a forma eletrdnica,
podendo ser:

a) documento nato digital: documento criado orilgnegnte em meio eletrénico; e

b) documento digitalizado: documento obtido a pad conversdo de um documento-
base ndo digital, gerando uma fiel representacacdeiigo digital;

[l - processo administrativo eletrénico ou digitatjuele em que o0s atos processuais sdo
registrados e disponibilizados por meio eletréneo;

IV - assinatura eletronica: registro realizadorel@tamente por usuario identificado de
modo inequivoco, de uso pessoal e intransferiaeg firmar documento eletrénico ou
digital.

CAPITULO I
DA IMPLANTACAO

Art. 5° - A implantacdo do GED-AL sera gradativa e escadan conforme Plano de
Implantacdo do Sistema a ser estabelecido pelaoDige Area de Tecnologia e
Informatica da Assembleia Legislativa do Estadd dcantins (DIRIN).

§ 1° - A implantag&o contera uma fase prelimineorapreendera processos de negocio
da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantiressgudo realizados exclusivamente
por meio do GED-AL.

§ 2° - O Plano de Implantacdo deve ser divulgaé@@at(trinta) dias apos a publicacao
desta Portaria.



Art. 6° - Apos a implantacdo de cada processo de negOdRED-AL, todos 0s
atos processuais relativos a esses processos deseagréealizados em meio eletrénico,
exceto mediante autorizagdo do Diretor Geral rtaages em que isso for inviavel, ou
em caso de indisponibilidade do GED-AL cujo prolamgnto cause danos relevantes a
celeridade do processo.

8§ 1° - No caso das excegOes previstas no caputass processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos poscess meio fisico, digitalizando-se,
posteriormente, 0 documento base e incluindo-ornogsso administrativo eletrénico
ou digital correspondente, conforme procedimenéwipto no art. 13.

§ 2° - ApGs a implantacdo a que se refere o capugistema de Protocolo de
Documentos (PROTOCOLO) permanecera disponivel pangulta, sendo vedado o
Seu uso para registro de novos documentos.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 7° - Os documentos produzidos no ambito do GED-ABdesua autoria e
integridade asseguradas mediante a utilizacdo sleasisra eletrdnica nas seguintes
modalidades:

a) identificacdo de usuario e senha; ou

b) assinatura digital, baseada em certificado @iginitido no ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

8§ 1° - O uso de assinatura digital é obrigatori@ [@os de contetudo decisorio ou que
necessitem de comprovacao de autoria e integrieladambiente externo, adotando-se,
nos demais casos, a assinatura mediante idendiicde usuario e senha, ressalvado o
disposto em normas que disciplinem procedimenteéelicos especificos no ambito
da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins.

§ 2° - A utilizagao de assinatura eletronica impaxteitacdo das normas sobre 0 assunto
pelo usuario, inclusive no que se refere a respmlitade por eventual uso indevido.

8 3% - A senha de acesso ao GED-AL e o certificdidital sdo de uso pessoal e
intransferivel, sendo de responsabilidade do tigua guarda e sigilo.

§ 4° - O disposto neste artigo ndo se aplica agis onde seja necessario o anonimato
ou que permitam identificacdo simplificada do adstrado.

Art. 8° - O GED-AL provera mecanismo para a verificacdoadtoria e da
integridade dos documentos em processos admiissadletronicos ou digitais.

Art. 9° - Os documentos natos digitais e os assinadasmieamente conforme
o0 artigo 7° sao originais para todos os efeitosiseg



Art. 10 - Consideram-se realizados os atos processuaimam eletrénico no
dia e na hora registrados no GED-AL, os quais dicarmazenados e disponiveis para
consulta no histérico de operacdes do Sistema.

8 1° - Quando o ato processual tiver de ser pridiesn determinado prazo, por meio
eletrdnico, serdo considerados tempestivos ovafkts, salvo disposicdo em contrario,
até as 23 (vinte e trés) horas e 59 (cinquentave)nainutos do ultimo dia, na hora
oficial de Brasilia.

§ 2° - No caso do 8§ 1°, se o GED-AL estiver indmpel, o prazo fica automaticamente
prorrogado para o primeiro dia util seguinte aoedmlucéo do problema.

Art. 11 - O GED-AL disponibilizara acesso a integra do pssoceadministrativo
eletrénico ou digital para vista do interessadomerio da autorizacao de acesso externo
ou pelo envio de cépia(s) do(s) documento(s) pao rletronico.

Art. 12 - O administrador podera enviar eletronicamente wcherios
digitalizados para a juntada aos autos.

8 1° - O teor e a integridade dos documentos tigatdos sdo de responsabilidade do
administrado, que respondera nos termos da ledcslegil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

§ 2° - Os documentos digitalizados enviados pehoirgidtrado terdo valor de copia
simples.

Art. 13 - A digitalizacdo de documentos recebidos ou mths no ambito da
Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins deser acompanhada da conferéncia
da integridade do documento digitalizado.

§ 1° - Os documentos resultantes da digitalizaghorifjinais sdo considerados copia
autenticada administrativamente, e nos demais ¢ests valor de copia simples.

§ 2° - A digitalizacao dos processos legados a tecessidade de se anexar novo(s)
documento(s) ficard a critério das unidades adtn@ttigas que ja tiveram a implantacao
do GED-AL concluida, observadas os procedimentastaates da Norma Operacional
a ser editada pela DIRIN, nos termos do art. 22.

Art. 14 - Nas hipoteses de sigilo da informacdo, o acessé limitado a
servidores autorizados e aos interessados no pmaess termos do que dispde a Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais norigearstes.

Art. 15 - A classificacdo da informacéao quanto ao grasigié deve observar o
disposto na legislacéo especifica.

Art. 16 - Os documentos em processos administrativosoaletrs ou digitais
deverdo ser classificados e avaliados de acordoocoddigo de classificacéo e a tabela
de temporalidade e destinacdo adotadas pela Assiamigislativa do Estado do
Tocantins, conforme a legislacdo arquivistica egoi



Paragrafo anico - A eliminacdo de documentos el&tod ou digitais deve seguir as
diretrizes previstas na legislagédo em vigor.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS
Art. 17 - Integram a Estrutura de Implantacédo e GestaBEID-AL.:
| - a DIRIN, que atuara como unidade gestora,;

Il - a Diretoria de Sistemas de Informacéao, da ira de Tecnologia da Informacéo da
Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins (R)Sé

Il - as demais unidades administrativas da AsseiablLegislativa do Estado do
Tocantins.

Art. 18 - Compete a DIRIN:
| - elaborar e disseminar instrumentos orientaddoeGED-AL;
Il - promover a capacitacao e reciclagem dos ussi@o GED-AL,

lll - implantar e gerenciar o GED-AL em articulagémm as unidades administrativas
do Ministério;

IV - realizar a gestdo administrativa do GED-AL amnté-lo atualizado e alinhado as
necessidades;

V - prestar atendimento e dirimir davidas quantaiso e a operacionaliza¢cdo do GED-
AL; e

VI - informar as areas responsaveis por cada psoads negdcio o momento a partir do
qual o GED-AL considerar-se-a implantado naquete.ca

Art. 19 - Compete a DISIN/AL:

| - instalar, disponibilizar e parametrizar as Isade dados do GED-AL, e dar suporte
tecnologico referente a sua implantagdo e manutenca

Il - analisar as ocorréncias de incidentes e proaetécnicos relativos ao GED-AL e
encaminhar a solucéo;

[l - analisar, juntamente com a DIRIN, as sugestde melhorias no GED-AL e
encaminhar, quando for o caso, o seu desenvolvanent



IV - garantir a continuidade do servico em niveisrdados com a unidade gestora, bem
como a disponibilidade dos documentos; e

V - proceder a atualizacdo do GED-AL e executanasutenc¢des periddicas conforme
planejamento de mudancas definido com a unidaderges

Art. 20 - Compete as demais unidades administrativas dsemisleia
Legislativa do Estado do Tocantins:

| - implantar o GED-AL no ambito de suas respedti@eeas, conforme orientacdes da
DIRIN;

Il - cooperar no processo de aperfeicoamento dé@ee documentos na Assembleia
Legislativa do Estado do Tocantins; e

[l - produzir, tramitar e receber os documentosid@ade no GED-AL.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 21 - Os sistemas de informacdo relativos a processiosinistrativos
eletrdnicos ou digitais que ja estdo em funciondmero ambito da Assembleia
Legislativa do Estado do Tocantins coexistirdo api@BED-AL enquanto ndo houver

disposicédo em contrario da DIRIN.

Art. 22 - A DIRIN editard Norma Operacional com orientag;@eregras para a
implantacéo, funcionamento e utilizacdo do GED-AL.

Art. 23 - Os casos omissos seréo dirimidos pelo Diretdkréa de Tecnologia e
Informatica da Assembleia Legislativa do Estadd dcantins.

Art. 24 - Esta Portaria entra em vigor na data de suagagalo.

Gabinete do Diretor de Area de Tecnologia e Informéica da
Assembleia Legislativa do Estado do Tocantingos 13 dias do més de abril de 2015.

Thiago Pinheiro Maciel
Diretor de Area de Tecnologia e Informatica



