DECRETO ADMINISTRATIVO N.° 526, DE 18 DE ABRIL DE 2013.

Publicado no Diario da Assembleia n° 2.013

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, no uso de suas
atribui¢fes constitucionais, de conformidade com o art. 28 do Regimento Interno,
Resolucdo n.° 201, de 18 de setembro de 1997, e em consonancia com o art. 3° da
Resolucdo n.° 306, de 04 de julho de 2012,

DECRETA:

CAPITULO |
DOS RECURSOS ORCAMENTARIO-FINANCEIROS

Art. 1° As despesas de pessoal e encargos sociais, outras despesas correntes,
investimentos e inversdes financeiras do Poder Legislativo / Assembleia Legislativa sdo
executadas pelo Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e
Municipios — SIAFEM.

Art. 2° Os Recursos Ordinarios sdo movimentados através da conta Unica no
SIAFEM e liberados pela Secretaria da Fazenda em conta especifica da Assembleia
Legislativa.

§ 1° A Diretoria de Area Orcamentaria e Financeira, mediante autorizacdo do
Ordenador de Despesas, executa as Programacfes de Desembolso - PD, que serdo
enviadas diariamente em meio magnético ao estabelecimento bancério.

8 2° A Relacdo das Ordens Bancérias Externas - RE, assinada pelo Presidente e/ou
Diretor-Geral e Diretor de Area Orcamentaria e Financeira, é encaminhada ao
estabelecimento bancério, até o dia seguinte, para efeito de liberagdo dos respectivos
pagamentos.

8 3° Os pagamentos realizados através da PD s@o executados diariamente até as
dezessete horas mediante programacdo sistémica autorizada pelo SIAFEM e pelos
responsaveis quanto ao pagamento.

CAPITULO II
DA GESTAO ORCAMENTARIO-FINANCEIRA E DAS DESPESAS
Secdo |

Da Gestdo Orcamentario-Financeira



Art. 3° O Sistema de Gestdo Financeira é programado para processar somente as
Notas de Liquidagdo - NL de despesas previstas no Cronograma Mensal de desembolso.

Paragrafo Gnico. As despesas que ultrapassem a programacdo sdo ajustadas a
programacdo dos meses subseqlientes, salvo casos expressamente autorizados pelo
presidente.

Art. 4° A gestdo das financas publicas do Poder Legislativo obedece as seguintes
regras:

| - as despesas relativas a:

a) outras despesas correntes sdo atendidas exclusivamente através de recursos
provenientes de repasses mensais;

b) contratos, convénios, acordos, ajustes ou compromissos de vigéncia plurianual
sdo empenhados no exercicio, na conformidade do cronograma fisico-financeiro,
obedecido ao disposto no art. 57 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993;

C) aquisicbes de passagens aéreas e terrestres devem ser aprovadas
antecipadamente pelo Diretor-Geral, na conformidade do Anexo | a este Decreto
Administrativo;

d) concessdo de diarias submete-se a autorizacdo do Presidente ou servidor por ele
designado, verificando-se o prévio empenho, o destino com a respectiva finalidade,
devidamente justificada, os exatos dias de afastamento e os valores definidos no Decreto
Administrativo n.° 398, de 9 de maio de 2012, com o preenchimento de formulario
apropriado, na conformidade do Anexo Il a este Decreto Administrativo, sendo a
restituicdo das correspondentes diérias, no prazo de cinco dias, em caso de frustragdo do
afastamento, regresso antecipado ou outro motivo que o justifique;

e) diaria em favor de colaborador eventual, na conformidade do correspondente
convite ou contrato, limita-se ao valor atribuivel ao cargo em comissdo de Diretor de
Area;

f) a Assembleia Legislativa podera custear despesas com locomocéo, hospedagem
e alimentagdo dos Parlamentares representantes da Casa, durante a realizagdo de eventos
oficiais;

g) as despesas decorrentes de mudanca temporéria do poder legislativo serdo
realizadas conforme dotagdes consignadas em seu or¢camento;

h) é vedada a realizacdo de despesa com patrocinio de formaturas, festas,
confraternizagBes ou outras de igual natureza, estranhas a atividade-fim da Assembleia
Legislativa, excetuando-se as despesas com sessGes plenaria, solene, especial e com
Parlamento Popular.

Il — a Diretoria de Area Orcamentaria e Financeira deve processar os empenhos
ordinarios, globais e estimativos, e, efetuar o pagamento das despesas, de forma



individualizadas, em conformidade com as notas fiscais, faturas e ou boletos devidamente
atestados pelo responsavel do setor competente.

8 1° Para os efeitos do art. 16 da Lei Complementar 101, de 4 de maio de 2000, e
da Lei 2.408, de 28 de outubro de 2010, quando houver aumento de despesa na Categoria
de Programacdo Orgamentéria cumpre ao Presidente promover, os autos do procedimento
administrativo, a juntada:

| - do Formulario de Crédito Adicional | ou Il, conforme o caso, de acordo com o
modelo indicado no Manual Técnico de Planejamento e Orgamento vigente;

Il - da declaragéo prevista no inciso Il do art.16 da Lei Complementar 101, de 4 de
maio de 2000.

§ 2° Considera-se aumento de despesa, para os fins do paragrafo anterior, o
acréscimo sujeito a abertura de crédito adicional, excetuada a movimentagdo orcamentéria
dentro da mesma acdo governamental.

Art. 5° O afastamento de servidor para participar de cursos, treinamentos,
palestras, conferéncias, seminarios, congressos e assemelhados, considerados essenciais na
programacdo de qualificagdo, formacgdo, aperfeicoamento, especializacdo ou de
capacitacdo funcional, deve ser autorizado pelo Presidente.

Art. 6° Ao servidor na condigdo de estudante de especializagdo, pos-graduacéo,
mestrado e doutorado, na area especifica de sua atividade, podera ser concedida ajuda
financeira destinada a indenizacdo total ou parcial de despesas extraordinarias com
locomocdo, pousada, alimentacdo, material didatico, inscricdo e outras parcelas
indispensaveis a realizacdo do estudo, observadas as normas prescritas na Lei de
Diretrizes Or¢amentéarias — LDO e autorizagdo prévia do Presidente.

8 1° Considera-se estudante o servidor que for regularmente matriculado em
instituicdo de ensino ou inscrito como participante dos eventos de capacitacdo de pessoal.

8 2° A ajuda financeira de que trata o caput deste artigo:

| - é suportada pela verba de custeio mensal ou por recursos previstos em
conveénios;

Il - pode ser paga ao proprio servidor ou diretamente ao fornecedor ou prestador do
Servigo;

Il — Cabe a Unidade de Lotacdo do servidor, com prévia autorizacdo do
Presidente, estabelecer um controle préprio para:

a) Os critérios de participacdo, acompanhamento e avaliagdo de aproveitamento
do servidor nos estudos;

b) O valor da ajuda financeira necessaria para a cobertura das despesas elencadas
no caput deste artigo.



8 3° No caso de desisténcia injustificada ou baixo aproveitamento no curso, 0
servidor devera ressarcir a Assembleia Legislativa 0s custos havidos com o seu ensino e
afastamento.

Art. 7° Os recursos orgamentario-financeiros destinados & contrapartida em
conveénios e contratos devem constar do Cronograma Mensal de Desembolso.

8§ 1° As receitas de convénios sdo depositadas em conta corrente especifica aberta
pela Assembleia Legislativa por solicitagdo do ente convenente;

§ 2° A movimentagédo de recursos vinculados a convénio submete-se as instrugdes
normativas do Tesouro Nacional e dos convenentes.

Art. 8° A conta corrente para movimentacdo dos recursos financeiros somente pode
ser aberta por intermedio e em nome da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo nao se aplica a abertura autorizada pelo
Presidente de conta corrente para a movimentacao dos recursos de suprimento de fundos.

Art. 9° A solicitacdo de crédito adicional, transposicdo, remanejamento e
transferéncia orcamentaria relativas ao orcamento, obedecem as normas do Manual
Técnico de Planejamento e Orgamento vigente, editado pela Secretaria do Planejamento e
da Modernizacgdo da Gestdo Publica do Estado do Tocantins.

Secéo Il
DA DESPESA

Art. 10. A execucdo or¢amentario/financeira, desde o empenho até o pagamento,
obedece ao controle e as rotinas descritas no Decreto Administrativo n.° 365, de 28 de
julho de 2003.

Art. 11. O ato inicial da execugdo das despesas com investimento, inversao
financeira ou outras despesas correntes, depende de Nota de Dotagdo — ND, emitida no
SIAFEM pela Diretoria de Area Orgamentaria e Financeira, e devera ser formulado pelo
Setor Solicitante através da SMS — Solicitacdo de Material / Servico (Anexo Il a este
Decreto Administrativo) com autorizacdo prévia do Presidente.

Art. 12. O pagamento de despesa com a aquisicdo de equipamento e material
permanente implica o prévio registro e tombamento do bem no documento fiscal a cargo
do responsavel pela Diretoria de Area Administrativa.

Art. 13. E vedada a realizacéo de despesa sem prévio empenho.

Art. 14. O empenho da despesa de exercicios anteriores é formalizado por termo de
reconhecimento de divida e elemento de despesa especifico, apds justificativa
fundamentada no artigo 37 da Lei Federal N° 4.320/64.



Art. 15. Da execucdo orgamentario-financeira participam o Presidente, Diretor
Geral e Diretor de Area Orcamentéria e Financeira.

CAPITULO IlI
DOS CONTRATOS, CONVENIOS E ASSEMELHADOS

Art. 16. Os contratos, convénios e assemelhados, com as respectivas modificacdes,
sdo instruidos na unidade administrativa celebrante, na conformidade:

| - da Lei:

a) de Diretrizes Orcamentarias do Estado;

b) do Plano Plurianual;

c) de Orcamento;

d) 8.666, de 21 de junho de 1993,

e) Complementar 101, de 4 de maio de 2000.

Il - das normas de prestacdo de contas expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado;

111 - do plano de trabalho previamente aprovado.

Paragrafo Unico. Reputa-se inexistente a clausula de prorrogacdo automatica que
se insira em instrumento de contrato celebrado com a Assembleia Legislativa, salvo
guando ela ndo implique acréscimo de despesa.

Art. 17. Os atos de gestdo, contratos, convénios e assemelhados que importem
despesa, inclusive reajustamento, correcdo ou atualizacdo monetéria, ainda que decorrente
da flutuacdo de moedas ou estipulagdo contratual sujeitam-se & prévia autorizagdo do
Presidente.

Art. 18. Os reajustes dos contratos de obras e servicos sdo autorizados apos
afericdo do respectivo objeto ou, antes, na hipotese excepcional de readequagéo do projeto
para compatibilizacdo da despesa projetada com a disponibilidade orcamentario-
financeira, mediante manifestacdo prévia da Procuradoria.

Art. 19. As minutas dos editais de licitacdo, dos contratos, convénios, acordos,
ajustes e suas alteragcdes para compras, obras e servigos, submetem-se ao prévio exame da
Procuradoria na conformidade do art. 38 da Lei N° 8.666/93.

Art. 20. Os aditamentos que modifiquem o valor do contrato, em decorréncia da
ampliacéo do seu objeto nos limites legais ou de prorrogacao do prazo devem ser
tecnicamente motivados e conterem a respectiva classificacdo or¢camentaria.



CAPITULO IV
DA LICITACAO

Art. 21. As licitagdes destinadas a aquisi¢do de bens e servigos para a Assembleia
Legislativa sdo processadas e julgadas pela Comissdo Permanente de Licitacdo e
homologadas pelo Presidente.

Art. 22. As licitagGes destinadas a realizacdo de obras e servicos de engenharia no
ambito da Assembleia Legislativa sdo processadas e julgadas pela Comissdo Permanente
de Licitacdo da Assembleia Legislativa e submetidos a apreciacdo da Secretaria de Estado
da Infra-Estrutura.

Paragrafo Unico. Para efeito de acompanhamento dos procedimentos licitatérios,
visando aferir a legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, legitimidade e economicidade, participara como ouvinte, na fase de
julgamento, representante da Diretoria de Auditoria e Controle Interno.

Art. 23. Cabe ao Presidente da Assembleia decidir, em ato motivado, sobre:

I - os casos de dispensa de licitacdo previstos nos incisos | e 1l do art. 24 da Lei
N° 8.666/93,;

Il - os demais casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, com o devido
parecer da Procuradoria.

8§ 1° A prerrogativa constante no inciso | deste artigo est4 condicionada ao uso do
Sistema de Compras via Internet, estabelecida na forma do Decreto Administrativo N°
358, de 22 de marco de 2011, e também a justificativa de que as aquisi¢cdes nao se refiram
a parcelas de uma mesma compra que possa ser realizada de uma so vez;

8§ 2° Na hipotese do Sistema de Compras via Internet ndo registrar, por duas vezes
consecutivas, ou por outro motivo, 0s precos que subsidiem a contratacdo direta, o
ordenador de despesas pode, mediante justificativa, utilizar outros meios de pesquisa ou
cotacdo, levantamento, ou banco de dados que demonstrem 0s precos praticados no
mercado para a contratacdo do objeto.

Art. 24. O planejamento para aquisicdo dos bens e servigos necessarios ao
desempenho das atividades da Assembleia Legislativa é indispensavel, observando:

I — O termo de referéncia, documento que deverad conter elementos capazes de
propiciar a avaliacdo do custo pela Administracdo, diante de orcamento detalhado, os
precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o
prazo de execucdo do contrato, a ser elaborado pelo setor requisitante do servi¢o ou
produto e sera aprovado pelo ordenador de despesas, apOs prévia avaliacdo da diretoria
administrativa;

Il — Projeto basico, na aquisicdo de equipamentos e servicos de Tecnologia da
Informagdo e ComunicacAo, elaborado pela Diretoria de Area de Informatica, responsavel
pela definicdo do objeto, seu valor estimado em planilhas, de forma clara, concisa e
objetiva, de acordo com o termo de referéncia elaborado pelo requisitante, obedecidas as
especificagOes praticadas no mercado;



111 - os limites, a definicdo das unidades e das quantidades;

IV - a disponibilidade orcamentéaria, a programacao financeira e o cronograma de
desembolso mensal;

V - as condig¢des de guarda e armazenamento que preserve o material adquirido.

Paragrafo Unico. Para efeito do processo de compras, 0 setor competente deve
manter sistema atualizado que permita a especificacdo completa do bem e favoreca a
pesquisa ou cotacao de precos, mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacéo.

CAPITULO V
DO ADIANTAMENTO / SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 25. O regime de Adiantamento / Suprimento de Fundos € a entrega de
numerario a servidor em exercicio, efetivo ou comissionado, sempre mediante a emissao
prévia de empenho na dotacdo prdpria, para a realizacdo de despesas em situacBes
excepcionais que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacéo.

CAPITULO VI

DO CONTROLE ORCAMENTARIO, FINANCEIRO, OPERACIONAL E
PATRIMONIAL

Art. 26. O controle da execucao orcamentaria e operacional compreende:
| - a legalidade dos atos de que resulte a realizacdo da despesa;

Il - a fidelidade funcional dos agentes da administracdo responsaveis por bens e
valores publicos.

Art. 27. A Diretoria de Controle Interno compete:

I — realizar os servicos de fiscalizacdo contébil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, aferindo a legalidade, legitimidade e economicidade;

Il — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execugéo
dos programas e do Orgamento;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & eficacia e eficiéncia
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

IV — fiscalizar o cumprimento das normas sobre responsabilidade fiscal e
fechamento das contas mensais;

V — realizar inspecéo e avocar procedimentos em curso no ambito da Assembleia
Legislativa, para exame da regularidade, propondo providéncias saneadoras;



VI — emitir certificado de auditoria, relatorio e parecer sobre a prestacdo de
contas anual do Presidente antes do encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado;

VIl — acompanhar a formulacéo e elaboracdo do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orcamentarias e do Orcamento;

VIII - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,

IX — assessorar nos trabalhos de aprecia¢do de contas que Ihe sejam submetidas,
exarando parecer técnico, aplicando as técnicas e sistemas de auditagens mais adequadas a
natureza de seus Servicos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A divulgacdo de informacdes relativas a execucdo mensal orcamentario/
financeira, relatorios de despesas, balancetes e relatorios de gestdo fiscal serdo
disponibilizadas no endereco eletrénico www.al.to.gov.br.

Art. 29. Na preparacdo e organizacdo dos autos do processo administrativo, deve
ser observada:

| — a ordem cronoldgica dos documentos;

Il — a quantidade méaxima de 300 folhas e, havendo necessidade de um novo
volume, a emissao dos termos de encerramento e de abertura dos respectivos volumes.

Art. 30. Cabe a Diretoria de Controle Interno zelar pelo cumprimento do disposto
neste decreto, bem como adotar as providéncias para a responsabilizacdo dos dirigentes e
dos servidores que praticarem os atos em desacordo as disposi¢des nele contidas.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins, aos
18 dias do més de abril de 2013.

Deputado SANDOVAL CARDOSO
Presidente


http://www.al.to.gov.br/

ANEXO | ao Decreto Administrativo N2 526 de 18 de Abril de 2013.

Palmas, XX de abril de 2013.

A
XOOOOOXXXXXXXX.
Nesta

AUTORIZACAO DE PASSAGEM (s) n.° XXX/2013

| PROPONENTE |

NOME: i
CARGO/FUNGAO:

|PROPOSTO |

NOME: i
GARGO/FUNGAO:

TRAJETO: ( ) AEREO ( ) RODOVIARIO

LOCALIDADE (S) VALOR TOTAL
UNITARIO

Origem/Destino/Origem:

Empresa: XXXXXXXXXXXX
Data Saida: Horério

Retorno: Horério

Motivo da Viagem:

RESPONSAVEL AUTORIZACAO
PRESIDENTE/DIRETOR



ANEXO Il AO DECRETO ADMINISTATIVO N.° 526, DE 18 DE ABRIL DE 2013

PODER LEGISLATIVO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO TOCANTINS

SOLICITAGCAO DE DIARIAS E PASSAGENS

() Presidéncia () DIRAD () DIOFI
() Gabinete de Deputado () DIRLEG ()DIRIN
() Secretaria Geral () DICOM () Outros

Nome do Proposto:

Matricula n.2:

Cargo/Funcéo: Setor: Ramal:
| Diaria () | Passagem () | CPF:
MEIO DE TRANSPORTE
() aéreo | () 6nibus | () veiculo oficial | () veiculo proéprio | () outros
DESLOCAMENTO
Periodo:
Intinerario: Saida: Retorno:
QUANTIDADE DE DIARIAS:
VALOR UNITARIO: VALOR TOTAL:

Descrigcdo do veiculo oficial

Tipo:

Placa:

FINALIDADE

Palmas (TO), de

de 2013.

Assinatura e carimbo do Proponente:

ESPACO RESERVADO PARA DESPACHO




Estado do Tocantins
Poder Legislativo

SOLICITACAO DE MATERIAL /SERVICO - SMS DATA

SOLICITANTE:

FINALIDADE:

ITEM

QTD.

UNID.

DESCRIMINACAO

SETOR SOLICITANTE

DIRETOR DE AREA ADMINISTRATIVA
DATA: / /2013

DATA: / /2013
SECRETARIO-GERAL ORDENADOR DE DESPESA
DATA / /2013 Autorizo, conforme normas legais.

DATA: / /2013
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