PORTARIA N.°191/97 - P

Publicada no Diario da Assembléia n° 982

O Deputado Raimundo Moreira, Presidente da Assembléia Legislativa do
Estado do Tocantins, no uso de suas atribui¢fes legais, em consonancia com o disposto no
Art. 28, do Regimento Interno (Resolugédo n° 201, de 18 de setembro de 1997), art. 3° da
Resolucdo n° 167, de 19 de dezembro de 1995, e considerando a necessidade de definir
procedimentos operacionais para a adequada administracdo e controle do uso e/ou cessao do
Auditorio Sebastido Borba, desta Casa de Leis,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam instituidos os seguintes procedimentos administrativos para
emprestimo do Auditério Sebastido Borba, desta Casa de Leis:

| - Rotina para Empréstimo do Auditorio Sebastido Borba;

Il - Agenda do Auditério Sebastido Borba;

I11 - CondicGes para Empréstimo do Auditorio Sebastido Borba;
IV - Lay-Out do Auditorio Sebastido Borba;

V - Termo de Responsabilidade - Auditorio;

VI - Pedido de Prestacdo de Servico;

V11 - Relatoério sobre Empréstimo do Auditério.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3°.  Revogam-se as disposi¢fes em contrario, notadamente a Portaria n°
23/96-P, de 25 de setembro de 1996.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se
Gabinete da Presidéncia da Assembléia Legislativa do Estado do Tocantins,

aos 13 dias do més de novembro de 1997.

Deputado Raimundo Moreira
Presidente



Anexo | a Porta(ia n° 191/97-P, de 13 G[e novembro de 1997
ROTINA PARA EMPRESTIMO DO AUDITORIO SEBASTIAO BORBA

OBJETIVO:

Definir as diretrizes e procedimentos operacionais para a adequada administracao
e controle do uso e/ou empréstimo do Auditdrio.

PASSOS:

Solicitante
- Encaminha o pleito ao Senhor Presidente da Casa, por meio de oficio.

Presidéncia
- Direciona o pedido a Diretoria Geral.

Diretoria Geral
- Consulta disponibilidade na agenda e informa a Presidéncia (anexo I1).

Presidéncia

- Remete oficio a solicitante: a) confirmando a disponibilidade do Auditério e
recomendando entendimentos com a Diretoria Administrativa; b) dando-lhe ciéncia da
Impossibilidade de atendimento.

Solicitante

- Apanha na Diretoria Administrativa as condi¢cfes para o empréstimo (anexo 1l1)
e o lay-out do Auditério (anexo 1V), e confirma seu interesse até uma semana antes do
evento.

Diretoria Administrativa

- Uma vez confirmado o interesse pela solicitante: a) define o apoio logistico
necessario; a) colhe assinatura da solicitante no termo de responsabilidade; b) orienta 0s
setores que vao prestar apoio logistico (anexo VI).

Servicgo de Seguranca do Legislativo

- Entrega o Auditorio a solicitante e emite, ao téermino do evento, relatorio sobre
a utilizacdo, enderecando-o a Diretoria Administrativa (anexo VII).

Diretoria Administrativa

- Recebe relatério elaborado pela Seguranca e: a) decide sobre a ocorréncia de
irregularidade; b) da ciéncia a Diretoria Geral, para encerramento do processo.



Anexo Il a Portaria n® 191/97-P, de 13 de novembro de 1997
AGENDA DO AUDITORIO SEBASTIAO BORBA

Senhor Presidente,

PLEITO:

Solicitante:
Responsavel: Tele/Fax:
Pedido (data/horario)

INFORMACAO:
( ) auditério disponivel na data solicitada
( ) impossibilidade de reserva, em virtude de compromisso ja assumido.

()
Palmas (TO), de de 199

Eleazar Moura Carvalho
Diretor-Geral



Anexo 11 a Portaria n® 191/97-P, de 13 de novembro de 1997
CONDICOES PARA EMPRESTIMO DO AUDITORIO SEBASTIAO BORBA

1%) Temos a satisfagdo de colocar o auditério desta Casa de Leis a disposicdo da
comunidade, a fim de que nele sejam realizados eventos de interesse geral da populagéo,
gue néo colidam com a Lei, a moral e 0s bons costumes.

Em virtude da multiplicidade de seitas religiosas e da grande demanda por
auditdrio nessa area, a concessao para esse fim fica, em principio, vedada;

2%) eventual interesse tera que ser manifestado com, no minimo, dez dias de
antecedéncia, por escrito, a Presidéncia da Assembléia;

3% no sabado, pela manhd, o prédio da Assembléia fica entregue as empresas
limpadora, de conservacdo e manutencdo, razao pela qual o auditorio ndo podera ser cedido
nesse espaco de tempo;

4%) a aparelhagem de som sO podera ser operada pelo responsavel técnico da
Casa;

5%) nos dias uteis e no horario de funcionamento do Parlamento, é impraticavel o
fornecimento dos equipamentos de som;

6%) sera obrigatdria a utilizacdo de pelo menos dois segurancas (encarregados de
entregar e receber o auditorio, bem como de acompanhar o transito das pessoas no prédio);

7%) caso a reunido se estenda apos as 22:00 horas, a pessoa responsavel pelo
evento deverd providenciar transporte para os servidores convocados para prestacdo do
servico de apoio, a fim de assegurar-lhes o retorno as suas residéncias.

8% os servidores da Assembléia que forem convocados para o trabalho,
apresentar-se-ao no horario avencado, uniformizados e portando cracha de identificacéo;

9%) confirmado o interesse (observadas as condi¢BGes acima), o responsavel
devera tomar as seguintes providéncias:

a) dirigir oficio ao Excelentissimo Senhor Presidente da Assembléia, informando
a finalidade do evento, pedindo reserva do auditorio, especificando dia e horario desejados e
mencionando, também, o suporte técnico necessario;

b) confirmada a reserva, deverd assinar termo de responsabilidade (a ser
fornecido pela Diretoria Administrativa, no ato da confirmacao), por meio do qual se
compromete a devolver o auditorio no estado em que o tiver recebido;

10%) Eventual descumprimento do avencado implicard em restricdo a futuras
concessoes.



ANEXO V a Portaria n® 191/97-P, de 13 de novembro de 1997

TERMO DE RESPONSABILIDADE - AUDITORIO

SOLICITANTE:

RESPONSAVEL:

CONTATO/ENDERECO:

TELEFONE: | FAX:

TITULO DO EVENTO:

OBJETIVO DO EVENTO:

PERIODO (DATA E HORARIO)

CONDICOES DE CESSAO
1°) A Assembléia Legislativa fica isenta de qualquer responsabilidade em relacdo a organizacao
geral do evento, bem como dos materiais e equipamentos utilizados.

2°) A entrada ou saida de pessoas e materiais, antes ou depois do evento, serdo feitas mediante
autorizacdo por escrito da Diretoria Administrativa ou Diretoria Geral.

3% O tamanho do Auditdrio, bem como sua capacidade, constam do anexo V.
Palmas, de outubro de 1997

Diretor Administrativo Cessionario

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro estar ciente das condicbes estabelecidas pela Assembléia Legislativa,
assumindo total responsabilidade por estragos que venham a ocorrer nos méveis, equipamentos,
cortinas, carpetes, vidracas, instalagcdes em geral, obras de arte, tudo, enfim, que compde o
mobiliario e decoracdo do Auditorio, comprometendo ressarcir imediatamente em prazo maximo
de 48 horas os danos que porventura forem causados.

Palmas, de outubro de 1997.

Assinatura do responsavel

OBSERVACOES:

ANEXO VI a Portaria n°® 191/97-P, de 13 de novembro de 1997

SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS AOS SETORES




A Diretoria Administrativa comunica aos abaixo indicados que no dia de
de 199 ,dasas horas, estara sendo realizado, no auditorio Sebastido Borba, desta Casa de Leis,

Para tanto, solicita que sejam tomadas as providéncias abaixo relacionadas, necessarias
ao bom andamento do evento.

PARA:
DESEG () | JOULE ENGENHARIA ()
DICOM () | SEREP ()
DIREG () | SESEL ()
DIRLEG () | SETEA ()
FABIO LUIZ COSTA QUEIROZ () | SETRA ()

PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS |

DESEG
|:| Café para pessoas
|:| Agua para pessoas
|:| Servigo de copa com servidores
|:| Transporte
|:| Limpeza

SESEL

Gentileza tomar as providéncias a seu cargo:
(' ) entregar e receber o auditorio;

() acompanhar evento com segurancas;
() elaborar relatério sobre evento.

SETEA

Gentileza tomar as providéncias a seu cargo:
() operadores de som;

() locutores;
Q)
Palmas, de de 199

Diretor Administrativo

Anexo VIl a Portaria n® 191/97-P, de 13 de novembro de 1997

Senhor Diretor Administrativo,



Relatorio sobre empréstimo do Auditorio Sebastido Borba

Pleito:

Solicitante:

Responsavel: Tele/Fax:
Pedido (data/horério):

INFORMACAO:

( ) o Auditdrio foi restituido na forma em que cedido;
( ) registraram-se as seguintes ocorréncias:

Palmas (TO), de de 199

Seguranca Responsavel Solicitante
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