PORTARIA N° 147 -P
Publicada no Diario da Assembléia n°® 1144

O Presidente da Assembléia Legislativa do Estado do Tocantins, no uso de
suas atribuigdes constitucionais, de conformidade com o artigo 28 do Regimento Interno
(Resolucdo n° 201, de 18 de setembro de 1997) e em consonancia com o artigo 3° da
Resolucao n° 207, de 20 de abril de 1999,

RESOLVE:

Art. 1° As atividades de vigilancia e seguranca da Assembléia Legislativa sdo
exercidas pela Policia Militar do Estado e pelo Servigo de Seguranca do Legislativo.

8 1°. Fica sob responsabilidade do Posto/Alojamento da Policia Militar, instalado
no prédio da Assembléia, a area externa.

§ 2°. Fica sob responsabilidade do Servico de Seguranca do Legislativo a area
interna do edificio da Assembléia.

8 3° Compete ao oficial responsavel pelo Posto/Alojamento da Policia Militar
estabelecer escala de plantdo destinada a assegurar a permanéncia de agente policial durante
as vinte e quatro horas do dia.

8 4° Compete ao Chefe do Servigo de Seguranga do Legislativo estabelecer
jornada de trabalho e escala de plantdo destinadas a garantir a permanéncia de Seguranca no
periodo compreendido das 7 as 20 horas, de segunda a sexta-feira, e das 7 as 18 horas, aos
sébados, domingos e feriados, bem como para cumprimento de jornada de trabalho especial,
resultante de convocacéo, quando da realizacao de eventos.

Art. 2°. A Policia Militar podera ser chamada a exercer suas atividades no interior
do edificio da Assembléia mediante convocacao do Presidente, nos termos regimentais.

Art. 3°. Sdo atribuicdes do Seguranca, além das previstas no art. 34, § 1°, inciso
X, da Resolugéo n° 108/93:

I — verificar o uso de cracha pelos servidores e funcionarios das empresas que
prestam servigos & Assembléia;

Il —acompanhar a movimentacao de pessoal;



1l — administrar o ingresso de servidores e visitantes as dependéncia da
Assembléia, fora do horario de funcionamento e em dias nao Uteis, mediante autorizacdo de
quem de direito;

IV — ser depositério de pacotes, embrulhos, malas, objetos etc, na Recepcao;

V — controlar a entrada e saida de bens;

VI — abrir as portas do prédio para servico de limpeza diaria e geral nos finais de
semana, bem como fechéa-las ao término dos servicos;

VII - desligar os elevadores e lampadas das salas, ao final do expediente;

VIII - fechar as salas que porventura tiverem ficado abertas;

IX — comunicar, prontamente, por meio de relatorio, ao Chefe do Departamento
de Servicos Gerais — DESEG, eventuais irregularidades constatadas;

X — certificar-se da inexisténcia de pessoas estranhas no interior do edificio,
notadamente nos banheiros, apos o horario de funcionamento;

X1 —acompanhar a entrada e a saida do Presidente, no prédio da Assembléia;

XII - controlar o uso da garagem;

XII - transmitir orientacdo precisa aos visitantes, evitando seu acesso aos locais
de trabalho;

X1V — criar condicGes favoraveis a seguranca dos servidores e ao resguardo dos
bens publicos sob sua responsabilidade;

XVI — prestar seguranca aos deputados durante sua permanéncia no recinto da
Assembléia;

XVII - atuar no auditério, quando da realizagdo de eventos;

XVIII - conservar e utilizar, para o fim a que se destina, o radio de comunicacédo
que Ihe for confiado;

XIX - atentar para 0 cumprimento da norma pertinente ao uso de vestuario
adequado ao ambiente de trabalho.

Art. 4° O Servico de Seguranca dispora de livro proprio destinado ao registro de
qualquer ocorréncia.

Art. 5°. O controle de entrada e saida de pessoas, fora do horario de
funcionamento da Assembléia, serd efetuado mediante documento de identificacdo e
autorizagéo na forma do Anexo I.

8 1° Tém competéncia para firmar o Anexo | os diretores e os chefes de

gabinetes.



§ 2° O Livro de Ocorréncia, que deverd permanecer no balcdo da Recepcdo, da
Ala Norte do prédio, sera escriturado pelo Seguranca de plant&o.

8 3° Os deputados, diretores, Chefe de Gabinete da Presidéncia e os chefes de
gabinete dos deputados tém livre acesso ao prédio, em qualquer dia e hora,
independentemente de autorizagdo para entrada.

Art. 6° O acesso de veiculo a garagem do edificio dar-se-a mediante prévia
identificacdo das pessoas que estiverem dentro desse veiculo, pelo Seguranca, a entrada da
rampa de acesso.

Paréagrafo Unico. Fica assegurada a entrada de veiculo:
| - que estiver transportando deputado;

Il - de diretor e do Chefe de Gabinete da Presidéncia;

I11 - de visitante indicado ao Servigo de Seguranca pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia e
diretores da Casa;

IV - da Policia Militar, Banco do Brasil e de Corpo de Bombeiros;

V - de fornecedores de materiais e de empresas prestadoras de servicos;

VI - de servico da Assembléia;

VII - de ambulancia para prestar servi¢o ao pessoal da Casa.

Art. 7°. O estacionamento no box da garagem seguird a indicacdo constante do
Anexo |l e, a falta de definicdo do local, no box designado pela Seguranca;

Art. 8° Cumpre ao Seguranca em Servigo na garagem orientar 0s usuarios a
respeito da posicao correta para estacionar.

Paragrafo unico. Caso o procedimento do usuario conflite com as diretrizes desta
portaria e uma vez ndo equacionada a irregularidade com a acdo do Seguranca, 0 assunto sera
deslocado a competéncia do Diretor-Geral.

Art. 9°. A retirada de bem material do edificio da Assembléia, bem como seu
eventual retorno, ficam condicionados & apresentacdo do formulario AUTORIZACAO PARA
MOVIMENTACAO DE BENS, Anexo Ill, preenchido e assinado por deputado, diretor ou
Chefe de Gabinete da Presidéncia, pertinente a referida movimentacao.

Art. 10. O controle de ingresso e saida de pessoas fica sob responsabilidade do
Seguranca escalado para trabalhar na Recepgdo, situada em ambas as alas deste edificio, no
hall de entrada do térreo.

Paragrafo unico. O Seguranca designado para plantdo em dias ndo Gteis atuara

apenas na Recepcéo da Ala Norte.



Art. 11. O Seguranga deverd, com discricdo e habilidade, inibir préaticas
comerciais no interior do prédio, nas suas variadas formas.

Paragrafo unico. A insisténcia a transgressdo do impedimento previsto neste
artigo deve ser comunicada de imediato a Diretoria Administrativa.

Art. 12. Com discricdo e urbanidade, o Seguranca deverd dissuadir pessoa
estranha ao quadro da Assembléia, exceto se estiver em companhia de Parlamentar, de
transitar ou permanecer nas seguintes areas:

a) garagem;

b) hall dos elevadores da Ala Norte, no subsolo;
c) corredores laterais ao plenario;

d) sala VIP

Art. 13. Os servidores e 0s visitantes, ao ingressarem no prédio, deixardo sob
guarda do Seguranca, no balcdo da Recepcéo, sacolas, pacotes, malas, caixas e assemelhados.

§ 1°. O volume entregue a Seguranca na Recepc¢do sera identificado por meio de
preenchimento da ficha Anexo IV, denominada CUSTODIA DE VOLUMES.

8 2° A restituicdo do volume custodiado dar-se-a contra a devolugdo da ficha
CUSTODIA DE VOLUMES, na Recepgéo.

§ 3°. Os casos de perdas da ficha CUSTODIA DE VOLUMES seréo resolvidos
pela Diretoria Administrativa, mediante o registro da ocorréncia no livro proprio.

Art. 14. O Servico de Seguranca dispora de cdpia das chaves de todas as
dependéncias da Assembléia, mantidas em claviculario trancado, sob responsabilidade do
Chefe de Seguranca e que s6 serdo usadas nos casos previstos nesta Portaria.

Art. 15. O Seguranca deverd dispor, no balcdo da Recepcdo, dos seguintes
documentos:
| - relagéo dos servidores, sua lotagdo e ramal;

Il - relagdo dos comissionados, com seus enderegos e telefones;

I11 - relacdo das empresas que prestam servicos a Assembléia, com telefones para contato;

IV - relacdo de todos os parlamentares;

V - layaout do prédio;

VI - relacdo das pessoas autorizadas a assinarem as autorizacdes para entrada no prédio apés o
expediente e para retirada de bens, inclusive com especime de assinatura;

VII - os formularios necessarios ao cumprimento das atribui¢fes previstas neste normativo.

Paragrafo nico. Em hipdtese alguma o Seguranca fornecera as informacGes

constantes deste artigo a terceiros.



Art. 16. A Assembléia promoverd, periodicamente, cursos de formacdo e
reciclagem em defesa pessoal, relacbes humanas, atendimento ao publico e outros necessarios
ao aprimoramento profissional do Seguranca.

Paragrafo Unico. A participacdo do Seguranga nos cursos promovidos pela
Assembléia é obrigatoria.

Art. 17. O Seguranca se apresentard no seu local de trabalho devidamente
uniformizado, valendo-se da indumentéaria fornecida pela Assembléia.

Art. 18. Revogam-se as Portarias n° 70, 75 e 123, de 1° de novembro de 1995, 26
de dezembro de 1996 e 17 de setembro de 1998, respectivamente, bem como o Decreto
Administrativo n° 086, de 18 de marco de 1996.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Assembléia Legislativa do Estado do Tocantins,

aos 09 dias do més de novembro de 2000.

Deputado MARCELO MIRANDA
Presidente
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